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Universidade Federal de Pelotas
Reitoria
Pro-Reitoria Administrativa
Coordenagao de Material e Patrimdnio
Nucleo de Patrimonio

Memorando-Circular n° 4/2023/NUPAT/CMP/PRA/REITORIA
AO(A) Sr(a).: UNIDADES ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS DA UFPEL

Assunto: Abertura do recebimento de bens inserviveis na URDB

Prezados

O Nicleo de Patrimonio informa que a Unidade de Recolhimento e Desfazimento de Bens
(URDB) esta aberta para recebimento de materiais inserviveis.

Assim, todas as Unidades que tém interesse em descartar material permanente devem iniciar
processo no SEI (tipo de processo: Patrimonio. transferéncia de bens). As informagdes detalhadas de como
mstruir o processo estdo disponiveis no documento "POP 09.2 Transferéncia de Bens das Unidades Académicas/
Administrativas para a URDB", no link: <httpss//wp.ufpel.edu.br/sevfiles/2018/03/09 Manual-SEI PRA-TM-
Unidadespara-URDB_rev02.pdf>.

Receberemos as solicitacdes no periodo 03/07/2023 a 28/07/2023.

Informacodes importantes:

1. Apos aberto o processo no SEI e enviado ao Ntcleo de Patriménio (NUPAT), o transporte
para envio dos bens sera providenciado pelo NUPAT;

ii. Materiais de consumo NAO serdo recebidos na URDB;

. No caso de envio de bens permanentes com reparticdes para guarda de documentos
(armarios, gaveteiros, mesas com gavetas...) solicitamos que sejam esvaziados antes do envio a URDB;

iv. E de extrema importincia que, ao preencher o formulario de Solicitagdo de Transferéncia no
SEI, sejam informados os dados para contato do responsavel na Unidade (para o agendamento do recolhimento
dos bens), com indicagdo de telefone e e-mail.

v. Serao recolhidos somente os bens listados na solicita¢ao .

O Nucleo de Patrimonio esta a disposicao para eventuais duvidas pelos meios de contato abaixo:
- Nucleo de Patrimdnio (NUPAT):

Telefone: 3284.3933

E-mail: patrimonio@ufpel.edu.br

- Unidade de Recolhimento e Desfazimento de Bem (URDB)

Telefone: 3284.3280
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Atenciosamente

Marcia Correa Larrossa
Chefe do Nucleo de Patrimonio
NUPAT-CMP-PRA/UFPel

(assinado eletronicamente)

eil | Documento assinado eletronicamente por MARCIA CORREA LARROSSA, Chefe, Nucleo de
SCE 154 | patrimanio, em 28/06/2023, a5 09:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
42, § 3, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

| eletrdnica

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

Y http://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador_externo.php?

- f* acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 2235469
A AT, e o codigo CRC 330D2ACA.

Referéncia: Processo n2 23110.025316/2023-67 SEI n2 2235469

https://sei.ufpel.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2514587&infra_sistema=1000...

22



