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Universidade Federal de Pelotas
Reitoria
Pro6-Reitoria Administrativa
Coordenacao de Material e Patrimonio
Nicleo de Patrimonio

Memorando-Circular n° 3/2021/NUPAT/CMP/PRA/REITORIA
Ao(A) Sr(a).: UNIDADES ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS DA UFPEL

Assunto: Liberacio da URDB para recebimento de bens inserviveis

Prezados

O Nucleo de Patrimoénio informa que a Unidade de Recolhimento e Desfazimento de Bens
(URDB) esta aberta para recebimento de materiais inserviveis.

Assim, todas as Unidades que tém interesse em descartar material permanente devem
iniciar processo no SEI (tipo de processo: Patrimonio: transferéncia de bens). As informagdes detalhadas
de como instruir o processo estdo disponiveis no documento "POP 09.2 Transferéncia de Bens das
Unidades Académicas/ Administrativas para a URDB", no link: <https://wp.ufpel.edu.br/sei/
files/2018/03/09_Manual-SEI_PRA-TM-Unidadespara-URDB_rev02.pdf>.

Cabe salientar que a URDB estad parcialmente interditada para reforma, sendo assim, as
solicitacdes deverdo ser encaminhadas no periodo 18/10 a 29/10, e serdo atendidas por ordem de data de
envio das solicitacdes ao NUPAT e enquanto dispormos de espaco no depdsito para receber os materiais.

Informacdes importantes:

1. Apo6s aberto o processo no SEI e enviado ao Nucleo de Patriménio (NUPAT), o transporte
para envio dos bens serd providenciado pelo NUPAT;

ii. Materiais de consumo NAO serdo recebidos na URDB;

iii. No caso de envio de bens permanentes com reparticdes para guarda de documentos
(armarios, gaveteiros, mesas com gavetas...) solicitamos que sejam esvaziados antes do envio a URDB;

iv. E de extrema importincia que, ao preencher o formuldrio de Solicitagio de
Transferéncia no SEI, sejam informados os dados para contato do responsdvel na Unidade (para o
agendamento do recolhimento dos bens), com indicagao de telefone e e-mail.

v. Serao recolhidos somente os bens listados na solicitacao .

O Nucleo de Patrimonio estd a disposi¢do para eventuais duvidas pelos meios de contato
abaixo:

- Nucleo de Patrimonio (NUPAT):

Telefone: 3284.3933

E-mail: patrimonio@ufpel.edu.br

- Unidade de Recolhimento e Desfazimento de Bem (URDB)
Telefone: 3284.3280

Atenciosamente
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Marcia Correa Larrossa
Chefe do Nucleo de Patrimbnio
NUPAT-CMP-PRA/UFPel

Eliara Santos da Silva
Coordenadora de Material e Patrimonio
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