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MEMORANDO-CIRCULAR PROGEP nº. 005/2017	        Pelotas, 27 de março de 2017.


Para: Unidades Administrativas e Acadêmicas da Universidade Federal de Pelotas.

Assunto: fechamento da folha de pagamento – Abril de 2017
				
			Considerando o fechamento da folha de pagamento mês/ano Abril/2017 em 13 de abril de 2017, informamos que os documentos necessários para implementação de valores e/ou alterações funcionais com repercussão no contracheque dos servidores, deverão ser entregues na Recepção desta Pró-Reitoria até o dia 10 de abril de 2017.
			Ressaltamos que a Coordenação de Administração de Pessoal não se comprometerá pela inclusão no Sistema Integrado de Administração de Pessoal – SIAPE, das informações aportadas após esta data na folha de pagamento do mês corrente.
[bookmark: _GoBack]			Informamos que nos dias 11, 12 e 13 de abril os Núcleos de Admissões, de Benefícios e Financeiro não realizarão atendimento externo. O atendimento nas demais Coordenações e na Recepção da PROGEP não será alterado.
			Alertamos que as homologações para férias com início no mês de maio de 2017 deverão ser realizadas até 13 de abril de 2017.
			Por fim, informamos que os prazos estabelecidos neste circular aplicam-se somente aos procedimentos sob a responsabilidade da Coordenação de Administração de Pessoal.
			Solicitamos ampla divulgação a todos os servidores de sua Unidade.

Atenciosamente,


Matheus da Silva Cardoso
Pró-Reitor de Gestão de Pessoas em exercício
Universidade Federal de Pelotas
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