MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PRO-REITORIA ADMINISTRATIVA
COORDENACAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

Memorando Circular n° 003/2017

Pelotas, 14 de fevereiro de 2017.

AO GABINETE DO REITOR, DO VICE-REITOR, PRO-REITORES E
DIRETORES DE UNIDADES ACADEMICAS.

Prezados(as) Senhores(as),

A Coordenagdo de Material e Patrimonio (CMP), com o intuito de facilitar
as rotinas do processo de compras na UFPel, apresenta o novo moddulo de
Compras disponivel no Cobalto. Para acessar o sistema € necessério fazer o login
no Cobalto e entrar no médulo “Compras”.

Todos os pedidos de novas demandas de compras/servigos que ndo estejam
contempladas nos pregdes vigentes deverdo ser realizados por meio do novo
formulario no Cobalto. Apds a inser¢do de todas as informagdes, o pedido deve
ser impresso, assinado e encaminhado a CMP, juntamente com os or¢camentos
obtidos na pesquisa de mercado, bem como a planilha de médias (disponivel no
site da PRA), conforme os periodos definidos na Agenda de Compras/2017.

Ressalta-se que para a solicitagdo de compra  de Pregdo SRP vigente nédo
houve modificagdo no formulario, devendo ser preenchido o mesmo formulério
que vem sendo utilizado, disponivel no site da  Pro6-Reitoria
Administrativa/Coordenagdo  de  Material e  Patrimdnio/Nucleo  de
Material/Formulério para Pedidos.

Por fim, informamos que estdo disponibilizados no site da PRA tutoriais
que serdo regularmente atualizados.

Atenciosamente,
w? |
Eliara Sdntos da Silva Ricardo Hartlebem Peter

Coordenadora da CMP Pr6 Reitor Administrativo
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