MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

MEMORANDO-CIRCULAR PROGEP n°. 002/2017 Pelotas, 26 de janeiro de 2017.

Para: Unidades Administrativas e Académicas da Universidade Federal de Pelotas.
Assunto: fechamento da folha de pagamento — Fevereiro de 2017

Considerando o fechamento da folha de pagamento més/ano
Fevereiro/2017 em 10 de fevereiro de 2017, informamos que os documentos necessarios para
implementagdo de valores e/ou alteragdes funcionais com repercussdo no contracheque dos
servidores, deverdo ser entregues na Recepgdo desta Pro-Reitoria até o dia 07 de fevereiro de
2017.

Ressaltamos que a Coordenagdo de Administragdo de Pessoal ndo se
comprometer4 pela inclusdo no Sistema Integrado de Administragdo de Pessoal — SIAPE, das
informagdes aportadas apés esta data na folha de pagamento do més corrente.

Informamos que nos dias 08, 09 ¢ 10 de fevereiro os Nucleos de
Admissdes, de Beneficios e Financeiro ndo realizardo atendimento externo. O atendimento nas
demais Coordenagdes e na Recepgdo da PROGEP ndo sera alterado.

Alertamos que as homologagdes para férias com inicio no més de margo
de 2017 deverdo ser realizadas até 10 de fevereiro de 2017.

Por fim, informamos que os prazos estabelecidos neste circular aplicam-se
somente aos procedimentos sob a responsabilidade da Coordenagdo de Administragdo de
Pessoal.

Solicitamos ampla divulgagdo a todos os servidores de sua Unidade.

Atenciosamente,
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Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas
Universidade Federal de Pelotas
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