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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

REITORIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS
CENTRO DE LETRAS E COMUNICAÇÃO
EDITAL nº 04 de 26 de Agosto de 2015.
A coordenação do Programa Idiomas sem Fronteiras da Universidade Federal de Pelotas torna público que realizará processo seletivo para o preenchimento de quatro vagas de Estagiário para atuar neste programa.
1. DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

1.1 A realização do Processo Seletivo – planejamento, divulgação e execução – ficará a cargo da Coordenação do Programa Idiomas sem Fronteiras (IsF).
1.2 O processo seletivo será regido por este Edital e será constituído por Análise de Documentação e Entrevista.

1.3 O candidato, ao efetivar sua inscrição, declara acatar, na íntegra, as normas deste Edital.
1.4 Os candidatos deverão ser alunos de graduação da Universidade Federal de Pelotas dos cursos descritos abaixo e estarem matriculados regularmente no ato de inscrição. 

 4   vagas para alunos dos Cursos de Letras ou Curso de Design Digital
1.5 Este edital ficará disponível no site da UFPEL (www.ufpel.edu.br). Os resultados e demais orientações e esclarecimentos, ao longo do processo de seleção, serão feitos através do e-mail isf.ufpel@gmail.com ou na secretaria do Programa nos horários de atendimento 9h30-12h00 ou 14h00-19h00.
2. DAS INSCRIÇÕES 

2.1 Não será cobrada taxa de inscrição para este processo seletivo.
2.2 A inscrição deverá ser feita de 27 de agosto a 04 de setembro de 2015 através de preenchimento de ficha de inscrição, que está disponível no ANEXO I deste Edital.
2.3 Para realizar a inscrição, o candidato deverá, obrigatoriamente, preencher a ficha de inscrição e entregar os seguintes documentos:
I. Cópia do histórico atualizado do seu curso de graduação da UFPel;
II. Cópia simples da Carteira de Identidade;

III. Cópia simples do CPF;
IV. Atestado da ultima matrícula 
2.4 A documentação deve ser entregue na secretaria/recepção do Idiomas sem Fronteiras –  Rua Almirante Barroso, 1734, esquina com Lobo da Costa – Centro – CEP: 96010-280 – Pelotas – RS. O horário de recebimento de inscrições será das 09h30 às 12h00 e das 14h00 às 19h00, segunda à sexta-feira.
2.5 A homologação das inscrições e chamada para entrevistas serão divulgadas no site da UFPel  dia 08 de setembro de 2015 e também no mural da sede do IsF – Inglês.
2.6  Candidatos com inscrição não homologada poderão recorrer à Comissão de Seleção no dia 09 de setembro de 2015 das 9h30 às 14h00 na secretaria do IsF – Inglês.
2.7 Os recursos serão julgados pela Comissão de Seleção, que divulgará o resultado no dia 10 de setembro de 2015 pela manhã no site da UFPEL na internet (www.ufpel.edu.br) e no mural do IsF.
2.8  Os candidatos que tiverem sua inscrição homologada deverão comparecer na sala 02 da sede do Programa para realizarem a Prova de Entrevista, no dia 10, após 14h00. O horário específico da entrevista de cada candidato lhes será comunicado diretamente e também publicado no mural do IsF, sede à rua Barroso.
3. DA ESPECIFICAÇÃO DO CARGO DE ESTAGIÁRIO DO PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS 
3.1 DO PERFIL

Os candidatos deverão: 

·  Estar regularmente matriculados em um dos cursos da UFPEL especificados; 

·  Ter cursado, no mínimo, 1 (um) semestre do seu curso; 

·  Não ser aluno formando no semestre acadêmico de ingresso no Programa; 

· Não ter outras modalidades de bolsa, exceto aquelas vinculadas à Pró-Reitoria de Assistência Estudantil – PRAE (moradia, alimentação e transporte); 

·  Não apresentar mais do que 3 (três) reprovações e/ou infrequências (no total). 

3.2 DAS EXIGÊNCIAS

O aluno estagiário do Programa Idiomas sem Fronteiras deverá ter: 

· disponibilidade de 30 horas semanais, com flexibilidade de horários, incluindo horários noturnos, sábados e horários de almoço; 

· familiaridade com as tecnologias de informação e comunicação disponíveis.
3.3 DAS ATRIBUIÇÕES 

O aluno estagiário do Programa Inglês sem Fronteiras deverá:

· ser responsável pela organização, manutenção e atendimento da secretaria geral do NucLi de Línguas, do Centro Aplicador de Testes Internacionais, e do Programa  e sua documentação; 
· trabalhar diretamente com a Coordenação Geral do Programa Inglês sem Fronteiras, NucLi, Centro Aplicador e a Coordenação do Programa Idiomas sem Fronteiras;

· apoiar as atividades e tarefas das coordenações pedagógicas e geral do NucLi.
· ser responsável pela organização e manutenção do laboratório do Programa.
4. DA SELEÇÃO 

O processo de seleção terá lugar na sede do Programa Idiomas sem Fronteiras (Rua Almirante Barroso, no. 1734) e seguirá os critérios estabelecidos, conforme apresentados abaixo:

· Análise do histórico do Curso de Graduação. 

· Entrevista.
5.  DA DURAÇÃO DO CONTRATO
O contrato de estagiário terá duração de 12 meses, podendo ser renovado por mais um 
ano, conforme vigência do programa e políticas em vigor, como também análise do 
desempenho do estagiário.

6. DA COMISSÃO DE SELEÇÃO 

A avaliação será feita por meio de banca examinadora presidida pela Coordenação do Programa Idiomas sem Fronteiras. 

7. DA DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS 

7.1 Os candidatos com nota de aprovação (igual ou superior a 7,0) constarão em listas nominais em ordem classificatória, as quais serão divulgadas no site da UFPEL na internet (www.ufpel.edu.br) até o dia 11 de setembro de 2015.
7.2 No caso de haver empate, será classificado em primeiro lugar o candidato que comprovar melhor rendimento em seu histórico.

8. DO DESLIGAMENTO DA BOLSA

O estagiário poderá ser desligado do programa pelos seguintes motivos:

· término do contrato e não renovação;

· indisciplina do estagiário no que tange ao cumprimento de horários e atividades inerentes ao cargo previamente acordadas com a coordenação do programa;

· qualquer cumprimento inadequado ou descumprimento das orientações de trabalho fornecidas pela coordenação do Programa Inglês sem Fronteiras.
9. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

9.1 Este edital foi redigido em conformidade com as disposições previstas pela Pró-Reitoria de Graduação da UFPel.

9.2. Ao efetivar a inscrição o candidato declara estar ciente do conteúdo deste Edital e acatar na íntegra as suas disposições.

9.3. Os casos não previstos neste Edital serão resolvidos pela Coordenação Geral do Programa Idiomas sem Fronteiras – UFPEL e pela Pró-Reitoria de Gestão de Pessoal.

Pelotas, 26 de agosto de 2015.
______________________________________________________

Profa. Dra. Janie Cristine do Amaral Gonçalves

Coordenadora Geral do Programa Idiomas sem Fronteiras-UFPel
   ANEXO I 

FICHA DE INSCRIÇÃO

PROCESSO DE SELEÇÃO DE ESTAGIÁRIO – PROGRAMA INGLÊS SEM FRONTEIRAS E PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS

1. Nome completo

	


2. Área de origem                  

     
  3. Número de matrícula

	
	


4. E-mail




     
  5. Telefone celular (com código de área)

	
	(   ) 


6. Número da carteira de identidade
             7. Número do CPF

	
	


8. Dados Bancários
	Conta
	Agência

	Banco
	


                                                            Pelotas, _____ de ______ de 2015.

________________________________________________________





Estudante candidato(a)

                                                                   Termo de compromisso

Eu, __________________________________________, aluno(a) regularmente matriculado(a) no Curso de ______________________________________ da Universidade Federal de Pelotas, comprometo-me, se selecionado(a) como  estagiário do Programa Idiomas sem Fronteiras, a desempenhar minha função conforme acordada com a coordenação do Programa. Comprometo-me a participar de todos os eventos e atividades promovidos pela coordenação do programa e/ou outros em que se fizer necessária a minha presença como estagiário. Estou ciente do período mínimo de permanência com a bolsa, como também do horário que tenho que cumprir,  trinta horas semanais. Segue em anexo a minha disponibilidade semanal para o desenvolvimento de minhas atividades como estagiário.
                                                               Pelotas, _____ de _______ de 2015.

_______________________________________________________





Estudante candidato(a)

Disponibilidade de horários – marque com “x” todos os seus horários disponíveis 
	
	SEG
	TER
	QUA
	QUI
	SEX
	SAB

	8h - 9h
	
	
	
	
	
	

	9h - 10h
	
	
	
	
	
	

	10h - 11h
	
	
	
	
	
	

	11h - 12h
	
	
	
	
	
	

	13h - 14h
	
	
	
	
	
	

	14h - 15h
	
	
	
	
	
	

	15h - 16h
	
	
	
	
	
	

	16h - 17h
	
	
	
	
	
	

	17h - 18h
	
	
	
	
	
	

	18h - 19h
	
	
	
	
	
	

	19h - 20h
	
	
	
	
	
	

	20h - 21h
	
	
	
	
	
	

	21h - 22h
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