
R~INISTERTO DA EDUCACAO 
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS 

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS 

MEMORANDO-CIRCULAR PROGEP no. 00812015 Pelotas, 05 de maio de 2015. 

Para: Unidades Academicas e Administrativas da Universidade Federal de Pelotas. 

Assunto: Adicional por Serviqo ExtraordinSuio. 

Prezados (as) Senhores (as): 

Encaminhamos a Orientaqiio Normativa no 3, de 28 de abril de 

2015, da Secretaria de Gestso Publica do Ministkrio do Planejamento, Orqamento e Gestiio, para 

conhecimento e divu~lgaqiio a todos os servidores das Unidades AcadEmicas e Adrninistrativas da 

Universidade Federal de Pelotas. 

Informarnos que a prestaqiio de servigos extraordinhrios dar-se-a, 

obrigatoriamente, mediante previa e expressa autorizaqiio da Pro-Reitoria de Gestiio de Pessoas, 

apos o recebimento de memorando enviado pela Chefia Imediata, com ciencia da Dire950 da 

Unidade, informando a ocorrGncia de situaqiio excepcional e temporhria para execuqgo de tarefas 

de imprescindivel necessidade, o nome do servidor, o local, data e horhrio da realizaqao do 

servigo. 

Salientamos que a alegaqiio de insuficiencia de servidores ou de 

acumulo de trabalho niio enseja a autorizaqiio para a realizaqiio do serviqo extraordinhrio, e que 

niio seriio objetos de analise e manifestaq50 desta Pro-Reitoria os pedidos que porventura sejam 

encaminhados apos a prestagiio do serviqo extraordinirio. 

Salvo nos casos de emergencia ou de calamidade publica, o servigo 

extraordinhrio niio devera ser prestado: 

- pel0 servidor submetido a jornada de trabalho reduzida, nos termos da Medida 

Provisoria no 2.174-28, de 24 de agosto de 2001; 

- pel0 servidor que tenha horirio especial, nos termos do art. 98 da Lei no 8.1 12, de 11 de 

dezembro de 1990; 
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- pel0 servidor que cumpra jornada de trabalho de 6 (seis) horas diitrias e de 30 (trinta) 

horas semanais, nos termos do Decreto no 1.590, de 10 de agosto de 1995; 

- pel0 servidor que acurnule cargos, cuja soma da jornada regular e a do servigo 

extraordinhrio ultrapasse o total de 60 (sessenta) horas semanais; e 

- pel0 servidor ocupante do cargo de tdcnico em radiologia. 

0 adicional por serviqo extraordinirio n5o sera devido ao servidor: 

- ocupante de: cargo em comiss50 ou fung5o de confiaqa; 

- que faga jus a percepg50 do Adicional por Plant50 Hospitalar referente a mesma hora de 

trabalho. 

Solicitarnos ampla divulgaqiio aos servidores das Unidades e nos 

colocamos a disposi~50 para demais esclarecimentos que se fagam necessarios. 

Atenciosamente, 

Pro-Reitor e Ges o de Pessoas P $ 
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