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FUNDACOES DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA - FDMS
PREGAO ELETRONICO N° 001/2019
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 0019.130419.0001

OBJETO DA LICITACAO: A PRESENTE LICITACAO TEM POR OBJETIVO A
ESCOLHA DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE ASSESSORIA, COTACAO,
RESERVA, EMISSAO, ALTERACAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE
PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES NACIONAIS E INTERNACIONAIS, BEM
COMO SEGURO VIAGEM INTERNACIONAL POR MEIO DE ATENDIMENTO REMOTO
(CENTRAL DE ATENDIMENTO), PARA ATENDER OS CONVENIOS E CONTRATOS
DE PROJETOS DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO, DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAL, CIENTIFICO E TECNOLOGICO E ESTIMULO A INOVACAO E
ATIVIDADES DA FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA - FDMS, CONFORME
ESPECIFICACOES CONSTANTES NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.

IMPORTANTE:
INICIO DO ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS: 18/04/2019 — as 12 horas

LIMITE DO ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS: 02/05/2019 — as 12 horas
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 02/05/2019 — as 12 horas

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA: 02/05/2019 — as 14 horas
REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia

FORMALIZAQAO DE CONSULTAS: Licitacdo n° 763603 no aplicativo “Licitacoes-e”
do Banco do Brasil

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: do tipo menor prego por LOTE
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INFORMACOES ADICIONAIS:

Endereco: Rua Lobo da Costa, n°® 447, Centro, CEP: 96.010-150 - Pelotas/RS
Fone: (53) 3026-6900 ramal 6937

Pregoeiro(a): Fernanda Karow Reichow

E-mail: fernanda.reichow@fundacoesufpel.com.br

Autoridade Competente: Marco Aurélio Romeu Fernandes (Diretor-Presidente)
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FUNDACOES DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA — FDMS
PREGAO ELETRONICO N° 001/2019
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 0019.130419.0001

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Fundacdo Delfim Mendes
Silveira - FDMS, através de seu o Diretor-Presidente, Marco Aurélio Romeu Fernandes,
inscrita no CNPJ sob o n® 03.703.102/0001-61, pessoa juridica de direito privado, sem
fins lucrativos, com sede na Rua Lobo da Costa, n° 447, Centro, CEP: 96.010-150 -
Pelotas/RS, realizara licitagdo na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, para
REGISTRO DE PRECOS, do tipo menor preco por LOTE, nos termos Decreto-Lei n°
5.452, de 1 de maio de 1943, da Lei n® 7.262, de 03 de dezembro de 1984, da Lei n°®
8.666, de 21 de junho de 1993, do Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, da Portaria 98, de 16 de julho de 2003 do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestéo, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro
de 2013, da Resolugcédo n° 315, de 26 de setembro de 2014 do Conselho Nacional de
Seguros Privados, da Orientacdo Normativa n° 1, de 20 de junho de 2014, da Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagéo e da Instrugdo Normativa n° 3, de 11 de fevereiro
de 2015 do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestédo e do Decreto n° 8.538, de
06 de outubro de 2015, conforme especificacdes constantes neste edital e seus anexos.

1.DISPOSIQ(~)ES PRELIMINARES

1.1. O Pregdo Eletronico serd realizado em sessao publica, por meio da Internet,
mediante condi¢des de seguranca — criptografia e autenticagdo — em todas as suas fases.
1.2. Os trabalhos serdo conduzidos por pessoa fisica capacitada, denominado(a)
Pregoeiro(a), mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
para o aplicativo “Licitacoes-e” constantes da pagina eletrébnica do Banco do Brasil —
www.licitacoes-e.com.br.

2. DO OBJETO
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2.1. A presente licitagcdo tem por objetivo a escolha da proposta mais vantajosa para a

contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo 0s servicos de assessoria, cotagcdo, reserva, emissao,
alteracdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas e terrestres nacionais e
internacionais, bem como seguro viagem internacional por meio de atendimento
remoto (Central de Atendimento), para atender os convénios e contratos de projetos de
ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e
estimulo a inovacéo e atividades da Fundacao Delfim Mendes Silveira — FDMS.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas para atender esta licitacdo estdo programadas nas rubricas
especificadas no plano de trabalho de cada convénio e contrato de projetos de ensino,
pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolédgico e estimulo a
inovacao e atividades, bem como na taxa administrativa da FDMS.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Nao seréa admitida adesao a ata de registro de precos decorrente desta licitacao.

5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar da Licitacao
deveréo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto
as Agéncias do Banco do Brasil S.A., sediadas no pais.

5.2. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em
qualquer transacéao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a FDMS
ou ao Banco do Brasil S/A a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

6. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

6.1. O representante credenciado (por meio de digitacdo da senha pessoal e
intransferivel) devera acessar a pagina inicial do site www.licitagcoes-e.com.br, opcéo
“Sala de Disputa- Acesse Aqui”, para realizar o encaminhamento da proposta de precos
exclusivamente por meio do sistema eletronico, observados data e horéario limites
estabelecidos neste Edital.

6.2. Para participar do certame o fornecedor devera observar as orientacdes contidas na

“Cartilha  para  fornecedores” disponivel no link  https://www.licitacoes-
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e.com.br/aop/documentos/CartilhaFornecedor.pdf.

6.3. Poderéo participar da presente licitacdo os interessados:

6.3.1. que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacgdo,
constantes deste Edital e seus anexos, no ramo pertinente e compativel com o objeto
licitado, observado o disposto no artigo 25, paragrafo 4, do Decreto n° 5.450, de 31 de
maio de 2005.

6.4. Ndo poderdao participar desta licitag&do os interessados:

6.4.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislacéao vigente;

6.4.2. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos, tanto para receber citacédo e responder administrativa ou judicialmente;

6.4.3. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993;

6.4.4. que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolugcédo ou
liquidacgéo;

6.4.5. entidades empresariais que estejam constituidas sob a forma de consércio.

6.5. Do tratamento diferenciado concedido a participacdo de Microempresas e
Empresas De Pequeno Porte:

6.5.1. as microempresas e as empresas de pequeno porte, terdo exclusividade na
licitacdo, em virtude do valor total estimado do lote ser inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais), conforme previsto no artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006;

6.5.2. as microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao
em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

6.5.3. havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das
microempresas e as empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0 proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da FDMS,
para a regularizagdo da documentacgéo, pagamento ou parcelamento do débito e emisséo

de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;
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6.5.4. a ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,

implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas no
artigo 28 do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, sendo facultado a FDMS convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para assinatura do contrato ou,
ainda, revogar a licitacao.

7. DA REFERENCIA DO TEMPO

7.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a Sessdo Publica
observardo, obrigatoriamente, o horario de Brasilia/DF e, desta forma, serdo registradas
no sistema eletrdénico e na documentacéo relativa ao certame.

8. DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

8.1. O licitante interessado em participar do certame devera encaminhar a proposta por
meio do sistema eletrénico, no periodo compreendido entre o dia 18 de abril de 2019, a
partir das 12 horas, até as 12 horas do dia 02 de maio de 2019.

8.2. No campo indicado para a formulacdo da proposta devera ser inserido o valor total
do lote.

8.3. O valor maximo, por lote, que a FDMS se propde a pagar € o valor total do lote
conforme consta no ANEXO | - Termo de Referéncia, valor este adquirido através da
meédia de orcamentos em pesquisa de mercado. Assim, a proposta com preco acima da
estimativa de custos sera desclassificada, salvo se for a Unica existente para o lote,
ocasiao em que o(a) Pregoeiro(a) negociara com a licitante para que seja alcancado, no
maximo, o valor da estimativa de custos do lote.

8.4. Devera ser cotada a quantidade total prevista de cada item do lote, conforme
especificacdo no ANEXO | — Termo de Referéncia.

8.5. Nos valores propostos deverao estar inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam, direta
ou indiretamente, na prestacdo dos servicos.

8.6. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas.

9. DA ABERTURA DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. A partir das 12 horas, do dia 02 de maio de 2019, o(a) Pregoeiro(a) verificara as

propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que nao estejam em
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conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, aquelas que forem omissas,

aguelas que apresentarem irregularidades insanaveis e/ou aquelas forem consideradas
inexequiveis em razdo de preco global simbalico, irrisério ou de valor zero.

9.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

10. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA (DISPUTA)

10.1. A abertura da sesséao publica dar-se-a por meio de sistema eletrbnico, as 14 horas,
do dia 02 de maio de 2019.

10.2. Incumbird ao licitante acompanhar as opera¢cdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

10.3. O sistema nao identificara o autor dos lances aos demais participantes e nem para
o(a) Pregoeiro(a) durante a disputa (antes e durante o randémico).

10.4. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote conforme o item 8. DO ENVIO
DA PROPOSTA DE PRECOS, subitem 8.2.

10.5. O licitante seréa responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiros seus lances.

10.6. Aberta a etapa competitiva, os licitantes deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sesséo de lances.

10.7. A cada lance ofertado o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento
e do respectivo horario de registro do valor.

10.8. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

10.9. N&o seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.10. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

10.11. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva
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do Pregdo, o sistema eletronico poderda permanecer acessivel aos licitantes para a

recepcao dos lances.

10.12. Por iniciativa do(a) Pregoeiro(a), o sistema eletrénico emitird aviso de que tera
inicio tempo randémico (aleatdrio) de até 30 (trinta) minutos para o encerramento da fase
de lances, findo o qual estara automaticamente encerrada a recepcao de lances.

10.13. O tempo aleatério € gerado automaticamente pelo sistema eletrénico, podendo
durar de 1 segundo a 30 minutos, sendo, portanto, desconhecido.

10.14. Antes de anunciar o vencedor o(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar, pelo sistema
eletrbnico, contrapropostas diretamente ao proponente que tenha apresentado o lance de
menor preco, para que seja obtido preco melhor.

10.15. O sistema informara a proposta de menor preco imediatamente apdés o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, ap6s negociacdo e decisdo
pelo(a) Pregoeiro(a) acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

10.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e,
na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo valor por ele
ofertado, para efeito de ordenacédo das propostas.

10.17. Ao presente certame ndo se aplica o sorteio como critério de desempate.

10.18. Ao final do procedimento, ap0s 0 encerramento da etapa competitiva, os licitantes
poderao reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.
10.19. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicard o
resultado do certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

11. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.

11.2. O licitante que apresentar proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preco
de referéncia fixado no ANEXO | — Termo de Referéncia, ser4 convocado para
negociacao.

11.2.1. ApOs negociacao, se o valor ainda permanecer superior ao preco de referéncia do
ANEXO | — Termo de Referéncia, o vencedor sera desclassificado.

11.3. O(A) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital, por
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meio de funcionalidade disponivel no sistema estabelecendo no “chat” prazo razoavel

para tanto, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

11.3.1. O prazo estabelecido pelo(a) Pregoeiro(a) podera ser prorrogado por solicitacéo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo(a) Pregoeiro(a).

11.4. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
11.5. O(A) Pregoeiro(a) poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar
a obtencao de melhor preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das previstas
neste Edital.

11.6. Também nas hipéteses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

11.7. A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

11.8. Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

12. DA HABILITACAO

12.1. O licitante vencedor devera apresentar a documentacdo relativa a Habilitacdo
Juridica, a Regularidade Fiscal e Trabalhista, a Qualificacdo Econdmico-Financeira e a
Qualificacdo Técnica, juntamente, com o ANEXO I, IV, V e VI. A ndo apresentacao de
qualquer dos documentos relacionados podera acarretar na inabilitacdo e consequente
desclassificacéo do licitante.

12.2. Os documentos exigidos para habilitacédo relacionados nos itens abaixo (12.4, 12.5,
12.6 e 12.7) e os anexos I, IV, V e VI, deverédo ser encaminhados na forma eletrénica, via
internet, para o endereco: fernanda.reichow@fundacoesufpel.com.br, no prazo de 2
(dois) dias uteis, ap0s o encerramento da etapa de lances e negociacgao.

12.3. Como condi¢cdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitagdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o(a) Pregoeiro(a) verificara o eventual
descumprimento das condi¢Bes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de

sancdo que impecga a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
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consulta aos seguintes cadastros:

12.3.1. Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas, mantido pelo Ministério da
Transparéncia e Controladoria-Geral da Uniéo - CGU
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nomed&direcao=asc);
12.3.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica - CNJ (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

12.3.3. Lista de Licitantes Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:5468782286585::::P3_TIPO_RELACAO:INID
ONEO);

12.3.4. A consulta aos cadastros serda realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sGcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, 02 de junho de 1992, que
prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario;

12.3.5. Constatada a existéncia de sancdo, o(a) Pregoeiro(a) reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

12.4. Habilitacao Juridica:

12.4.1. no caso de empresa individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.4.2. em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.4.3. no caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acOes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

12.4.4. no caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

12.4.5. no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao expedida pela
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Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que

comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, segundo
determinado pelo Departamento de Registro Empresarial e Integracdo — DREI,

12.4.6. ato de registro ou autorizagdo para funcionamento — ALVARA DE LICENCA
PARA FUNCIONAMENTO E LOCALIZACAO “documento concedido pelo 6rgéo
competente do municipio sede do estabelecimento, que autoriza o funcionamento de uma
empresa relacionada a industria, comércio e servigos, conforme o local e a atividade
Solicitados”, ambos atualizados;

12.4.7. os documentos acima deverdo estar acompanhados da ultima alteracdo ou da
consolidacao respectiva;

12.4.8. cédula de identidade do proprietario e/ou dos respectivos sécios.

12.5. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

12.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

12.5.2. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

12.5.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

12.5.4. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.5.4.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

12.5.5. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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12.5.6. prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1 de maio de 1943.
12.6. Qualificacdo Econémico-Financeira:
12.6.1. certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucédo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;
12.6.2. balanco patrimonial e demonstragfes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente autenticados na Junta Comercial
ou Cartorio, contendo carimbo, etiqueta, chancela da Junta Comercial ou codigo de
registro, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta,
12.6.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;
12.6.4. A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencéo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), resultantes da aplicacdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a

Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante
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12.6.4.1. as empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer

dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar patriménio liquido nao inferior a 5% (cinco por cento) do valor total
estimado da contratacao.

12.6.5. o licitante enquadrado como microempreendedor individual (MEI) que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006, estara dispensado da apresentacéo do balanco patrimonial
e das demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio.

12.7. Qualificacdo Técnica:

12.7.1. a qualificacdo técnica sdo as condi¢cdes estabelecidas no item 19. DA
QUALIFICACAO TECNICA do ANEXO | - Termo de Referéncia.

12.8. Posteriormente, apés solicitacdo do(a) Pregoeiro(a), os documentos necessarios a
habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de coépia
autenticada por cartério competente, juntamente com os documentos extraidos via
INTERNET perante o site correspondente, para andlise, no prazo de 3 (trés) dias uteis.
12.9. A autenticidade dos documentos exigidos terdo seus dados conferidos pelo(a)
Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio.

12.10. Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

12.11. Se a documentacdo de habilitacdo ndo atender as exigéncias deste Edital, o
Pregoeiro considerara a licitante inabilitada.

12.12. Constatada em definitivo a inabilitacdo da empresa vencedora do certame, podera
0 pregoeiro convocar a 22 (segunda) colocada do certame, negociar um melhor preco e a
critério da FDMS, ser convocada a firmar a ata de registro de precos para a prestacao
dos servicos.

12.13. Ser& inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de apresentar
quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.

13. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

13.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada na forma

eletrdnica, via internet, para o endereco fernanda.reichow@fundacoesufpel.com.br, no
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prazo de 2 (dois) dias uteis, apds 0 encerramento da etapa de lances e negociacao,

conforme modelo do ANEXO II — Proposta Vencedora.

13.2. Devera preencher a razdo social completa, CNPJ do licitante igual ao constante
nos documentos de habilitacdo, endereco completo, telefone e dados bancérios (agéncia,
operacao e numero da conta), para fins de pagamento referente aos valores decorrentes
da contratacao.

13.3. O lote referente ao objeto a ser fornecido devera estar de acordo com as
especificacdes constantes do presente Edital e seus anexos.

13.4. O preco ofertado sera sempre o preco final, devera estar incluso todas as despesas
ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢éo do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

13.5. O proponente devera observar na PROPOSTA VENCEDORA — ANEXO Il as
exigéncias para cada item do lote constante no ANEXO | - Termo de Referéncia.

13.6. A Proposta Vencedora devera ter a validade minima de 60 (sessenta)dias.

13.7. A Proposta Vencedora devera ser redigida em lingua portuguesa, digitada, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devenda ser datada e assinada pelo licitante
ou seu representante legal.

13.8. A Proposta Vencedora devera ser emitida em 1 (uma) via, com base no modelo do
ANEXO II - Proposta Vencedora.

14. DOS RECURSOS

14.1. Ao final da sesséao (apés a declaracao do vencedor), o licitante que desejar recorrer
contra decisfes do(a) Pregoeiro(a) podera fazé-lo, manifestando sua intencéo através do
sistema eletrénico, imediatamente, apds a fase competitiva, com o registro da sintese das
suas razoes, sendo-lhe facultado juntar os respectivos memoriais no prazo de 03 (trés)
dias uteis.

14.2. Os interessados ficam, desde logo, intimados a apresentar contrarrazbes em igual
prazo, que comecara a correr a partir do término do prazo do recorrente.

14.3. Nao serédo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo estabelecido e/ou

subscritos por representantes n&o habilitados legalmente (procuracdo) ou né&o
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identificados no processo para responder pelo proponente.

14.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, importara a decadéncia do direito de recurso.

14.5. Nao seré concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatorios
ou quando ndo justificada a intenc&o de interpor o recurso pelo proponente.

14.6. Os recursos contra decisdes do(a) Pregoeiro(a) nao teréo efeito suspensivo.

14.7. O acolhimento de recursos importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

14.8. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
FDMS, com sede na Rua Lobo da Costa, n° 447, Centro, CEP: 96.010-150 - Pelotas/RS.
15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

15.1. Inexistindo manifestacéo recursal, o(a) Pregoeiro(a) adjudicara o objeto ao licitante
vencedor.

15.2. Caso haja manifestacéo recursal, o objeto da licitagcdo sera adjudicado ao licitante
vencedor pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos
apresentados.

15.3. ApoOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15.4. Homologada a licitacao pela autoridade competente, sera expedida e assinada a
ATA de Registro de Precos.

15.5. A homologacéao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.
16. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1. O Registro de Precos serd formalizado mediante a assinatura da ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, conforme ANEXO IlI, parte integrante deste Edital.

16.2. Homologado o resultado da Licitacao, o licitante vencedor terd o prazo de 05 (cinco)
dias Gteis, contados a partir da data de sua convocacédo por parte do(a) Pregoeiro(a),
para assinar a Ata de Registro de Prec¢os, podendo esse prazo ser prorrogado conforme
artigo 13 do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no Edital.

16.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante FDMS para a assinatura

da Ata de Registro de Precgos, poderad ser encaminhada para assinatura, mediante
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correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que

seja(m) assinada(s) no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento. Posteriormente, devera encaminhadar 01 (uma) via da Ata através da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (correios) ao seguinte endereco: Rua
Lobo da Costa, n°® 447, Centro, CEP: 96.010-150 - Pelotas/RS.

16.4. A existéncia de precos registrados ndo assegura ao licitante vencedor o direito de
fornecimento do objeto, podendo a FDMS, se assim entender, promover nova Licitacéo
especifica para contratar os mesmos, sendo assegurado, entretanto, ao fornecedor com
preco registrado o fornecimento em igualdade de condi¢des.

16.5. Sera incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar 0s servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificacdo do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia,
guando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no artigo 3 da Lei n° 8.666, de 21
de junho de 1993.

16.6. Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao apresentar situagao regular ou se recusar injustificadamente a assinar a Ata de
Registro de Preco, o(a) Pregoeiro(a) examinara as ofertas subsequentes e a qualificacao
dos licitantes, na ordem de classificacao e assim sucessivamente, até a apuracao de uma
que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

16.6.1. No caso do subitem anteiror, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar diretamente com
0 proponente para que seja obtido preco melhor.

16.7. O proponente devera observar na sua Ata de Registro de Precos as exigéncias para
cada lote constante no ANEXO | - Termo de Referéncia.

17. DA FORMAQAO DO CADASTRO DE RESERVA

17.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus
precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

17.1.1. A apresentacdo de novas propostas para lote ndo prejudicara o resultado do
certame em relacdo ao licitante melhor classificado.

17.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao
do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta

individual apresentada durante a fase competitiva.
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17.3. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas

contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a
ata ou tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas no artigo 20 e 21 do Decreto
n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

18. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO DO EDITAL

18.1. Qualquer pessoa podera solicitar, esclarecimentos ou impugnar o ato convocatorio.

18.2. O pedido de esclarecimento devera ser enviado em até 03 (trés) dias Uteis e 0

pedido de impugnacdo até 02 (dois) dias Uteis, anteriores a data designada para

abertura das propostas (02/05/2019), para o(a) Pregoeiro(a), deverdo ser na forma
eletrbnica, via internet, no endereco: fernanda.reichow@fundacoesufpel.com.br, ou
protocolado na FDMS, com sede na Rua Lobo da Costa, n® 447, Centro, CEP: 96.010-
150 - Pelotas/RS, no Departamento de Compras e Licitagdes, no horario das 08 horas as
12 horas e das 14 horas as 17 horas, de segunda a sexta-feira.

18.3. O(A) Pregoeiro(a) devera decidir sobre a solicitacdo no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas, contadas a partir do seu recebimento.

18.4. Se reconhecida a procedéncia das impugnacdes ao instrumento convocatorio, a
FDMS procedera a sua retificacdo e republicacdo com devolucdo dos prazos no
Diario Oficial da Unido (DOU).

18.5. N&@o serdo conhecidos os pedidos de esclarecimento e as impugnacdes
apresentados fora dos prazos estabelecidos neste Edital.

18.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e de impugnacdes prestados pelo(a)
Pregoeiro(a) serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis
para consulta no site da FDMS por qualquer interessado.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessado sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicacdo em contrario, pelo(a) Pregoeiro(a).

19.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade

juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
Pagina 17 de 55


mailto:fernanda.reichow@fundacoesufpel.com.br

IS) FUNDACAO oD

DELFIM MENDES SILVEIRA Funda L ﬁ oS
u L

F P E

FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA

FUNDAQ@ES DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

19.3. A Comissao Permanente de Licitacdo, no interesse publico, podera sanar, relevar
omissodes ou erros puramente formais observados na documentacao e na proposta, desde
gue néo contrariem a legislacao vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo
possivel a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo.

19.4. A Autoridade Competente para aprovacdo do procedimento podera revogar a
licitacdo, por razdes de interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante ato escrito e
fundamentado.

19.5. E facultado pelo(a) Pregoeiro(a), ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase
da licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucéo
do processo.

19.6. A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a
FDMS revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato
superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacao
mediante ato escrito e fundamentado, tudo sempre disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitagc&o.

19.7. A existéncia de precos registrados ndo obriga a administracdo a contratar,
facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida,
assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condicées.

19.8. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interresados, desde que ndo comprometam o interesse da
FDMS, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.9. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a FDMS ndo ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

19.10. O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo que a falsidade de

qualguer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara
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a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado.

19.11. Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo(a) Pregoeiro(a), sob pena de
desclassificagao/inabilitagao.

19.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente da FDMS.

19.13. Nenhuma indenizacdo serd devida aos licitantes pela elaboracdo ou pela
apresentacao de documentacdao referente ao presente Edital.

19.14. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a
exata compreensao da sua proposta.

19.15. Os casos nao previstos e de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus
anexos ou demais pecas que o compdem, serdo decididos pelo(a) Pregoeiro(a), com
devido suporte de assessoria juridica e autoridade superior.

19.16. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

19.17. As decisbes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagcao que comprove o recebimento.

19.18. Para poder manifestar-se no sentido de fazer constar em Ata, 0 registro de
impugnacdo de atos da Comissdo, documentos e/ou propostas, 0 representante da
empresa licitante, salvo se pertencente do seu quadro de direcdo consoante contrato
social ou documento congénere, devera estar munido de procuracdo com firma
reconhecida que o habilite para tanto, passando esta a fazer parte dos autos.

19.19. Quaisquer esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto da
licitacao, poderao ser obtidos atraves do endereco eletrbnico
fernanda.reichow@fundacoesufpel.com.br ou no Departamento de Compras e LicitacGes
da FDMS situada na Rua Lobo da Costa, n° 447, Centro, CEP: 96.010-150 - Pelotas/RS,
no periodo de segunda a sexta-feira, no horario das 8h30min as 11h30min e das
13h30min as 17h30min.

19.20. O Edital esta disponibilizado, na integra, atrdves no endereco eletrdnico:

www2.fundacoesufpel.com.br e portal.ufpel.edu.br, e também poderdo ser lidos e/ou
Pagina 19 de 55


mailto:fernanda.reichow@fundacoesufpel.com.br
http://www2.fundacoesufpel.com.br/
http://portal.ufpel.edu.br/

IS) FUNDACAO oD

DELFIM MENDES SILVEIRA F in [] dl ﬁ DS
L

U F P E

FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA

FUNDAQ@ES DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
obtidos no Departamento de Compras e Licitacbes da FDMS situada na Rua Lobo da

Costa, n° 447, Centro, CEP: 96.010-150 - Pelotas/RS, no periodo de segunda a sexta-
feira, no horéario das 08h30min as 11h30min e das 13h30min as 17h30min.
20. DOS ANEXOS
20.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;
ANEXO Il - MODELO DA PROPOSTA VENCEDORA,
ANEXO IIl - ATA DE REGISTRO DE PRECOS;
ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ARTIGO 7, INCISO
XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL e;
ANEXO V — MODELO DE DECLARAC}AO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL,;
ANEXO VI - MODELO DE DECLARA(;AO DE CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO
EDITAL.
ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de assessoria, cotacdao,
reserva, emisséo, alteracdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas e
terrestres nacionais e internacionais, bem como seguro viagem internacional por
meio de atendimento remoto (Central de Atendimento), para atender os convénios e
contratos de projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacgéo e atividades da Fundacéo Delfim Mendes
Silveira - FDMS, conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
1.2. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia, dadas as suas caracteristicas,
enguadram-se no conceito de servicos comuns, conforme definido no paragrafo 2, do
artigo 3, do Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000.
2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO
2.1. AFDMS é responsavel pela gestédo administrativa e financeira necessaria a execugao
de convénios e contratos, com a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa,

extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo & inovacao da
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Universidade Federal de Pelotas — UFPel. A contratacdo de empresa especializada para

a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de
assessoria, cotacao, reserva, emisséo, alteracdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas e terrestres nacionais e internacionais, bem como seguro viagem
internacional tem por finalidade amparar as agdes dos convénios e contratos de projetos
e atividades da prépria FDMS. Espera-se, assim, que com essa contratacdo a FDMS
possa ser dotada dos recursos necessarios que contribuam para uma gestdo de
qualidade a todos projetos por ela administrados e tenha controle nas aquisi¢coes de
passagens aéreas e terrestres, bem como seguro viagem internacional.

2.2. A contratacdo do servigco correlato de seguro viagem internacional sera necessaria,
visto que € devida a contratacdo de seguro viagem para o servidor quando da realizagéo
de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes das normas
vigentes expedidas pelos 6rgaos do governo responsavel pelo controle e fiscalizacdo dos
mercados de seguro.

2.3. A opcdo de lote Unico para a contratagdo com uma Unica empresa especializada na
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, passagens aéreas e terrestres
nacionais e internacionais, bem como seguro viagem internacional, justifica-se:
2.3.1. ocorréncia de gque em uma mesma viagem podem ser necessarias,
simultaneamente, passagens aéreas e terrestres para se chegar ao destino desejado, em
horario adequado, com menor tempo de viagem possivel,

2.3.2. pelo aumento da eficiéncia, com expressiva reducdo dos custos administrativos,
uma vez que a FDMS, ao invés de envidar esforcos para a realizacdo de inUmeras e
sucessivas cotacoes, poderao destinar seus recursos humanos para atividades voltadas
ao planejamento de suas necessidades de modo que poderdo, ainda, redirecionar a
atuacao de uma parcela de seus funcionérios para o desenvolvimento das atividades-fim,
pois terdo apenas que realizar os procedimentos relacionados ao planejamento de
necessidades e a contratacao;

2.3.3. maior celeridade na emissao da Ordem de Fornecimento (aquisicdo), com base na
apresentacao dos precos ofertados pelas companhias aéreas, empresas de transporte e
seguradoras na ocasiao;

2.3.4. padronizacdo dos servigos contratados, bem como da metodologia de prestacéo,
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gestéao e fiscalizacdo da ata de registro de precos e;

2.3.5. gestdo centralizada da ata de registro de precos, com verificacdo periddica dos
valores praticados e com acompanhamento e monitoramento da FDMS.

2.4. Além de uma maior seguranca e controle assegurados para a FDMS no que se refere
ao desempenho por apenas uma empresa de todo 0 processo necessario para realizacao
de aquisicdo da passagem aérea (nacional ou internacional) ou terrestre (rodoviaria) e
seguro viagem internacional (quando houver), compreendemos que a contratagao por lote
Unico tende ainda para a economia de escala, uma vez que todos 0s servi¢os principais
e correlatos serdo executados por uma Unica empresa que tera assim melhores condi¢des
de ofertar uma proposta (preco) mais vantajosa para a FDMS.

3. DA FUNDAMENTAC}AO LEGAL

3.1. A contratacdo do objeto deste se enquadra como servico comum, atraves de licitacao
na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, para REGISTRO DE PRECOS, do
tipo menor preco por LOTE, nos termos da Lei n°® 7.262, de 03 de dezembro de 1984,
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, do Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000,
da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, da Portaria 98, de 16 de julho de 2003 do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de
2005, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, da Resolucao n° 315, de 26 de
setembro de 2014 do Conselho Nacional de Seguros Privados, da Orientagdo Normativa
n° 1, de 20 de junho de 2014 da Secretéaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo e da
Instrucdo Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015 do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestéao.

4. DA JUSTIFICATIVA PELA ADOC}AO DO PREGAO ELETRONICO - SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS

4.1. A adocado do Pregao Eletrénico justifica-se pela forma de aquisicdo dos bens e
servicos comuns, tipo menor preco, uma vez que sua utilizacdo é preferencial, segundo
Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005.

4.2. A adocédo do sistema de registro de preco justifica-se pela forma de aquisicdo dos
bens e servigos, que terd previsdo de entregas parceladas segundo a necessidade da
FDMS, conforme as disponibilidades orcamentarias, uma vez que segundo o artigo 3, do

Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013:
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4.2.1. O sistema de registro de precos podera ser adotado nas seguintes hipoéteses:

4.2.1.1. inciso | - quando, pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver necessidade
de contratacdes frequentes;

4.2.1.2. inciso Il - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas
parceladas ou contratacéo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime
de tarefa;

4.2.1.3. inciso Il - quando for conveniente a aquisicao de bens ou a contratacdo de
servigos para atendimento a mais de um 6rgdo ou entidade, ou a programas de governo
€,

4.2.1.4. inciso IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente
0 gquantitativo a ser demandado pela Administracao.

5. DOS EFEITOS DOS TERMOS DO EDITAL

5.1. De acordo com artigo 2 da Instru¢cdo Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015 do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo para os efeitos deste Termo de
Referéncia, considera-se:

5.1.1. agenciamento de viagens: servico prestado por agéncia de turismo,
compreendendo a venda comissionada ou a intermediacdo remunerada na
comercializacdo de passagens, viagens e servicos correlatos, conforme especificacdes
contidas no instrumento convocatorio;

5.1.2. bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque (no caso de
passagem aérea);

5.1.3. companhia aérea: empresas de prestacdo de servicos aéreos comerciais de
transporte de passageiros;

5.1.4. passagem aérealterrestre: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratacao;

5.1.5. seguro viagem internacional: Seguro que objetiva a garantia de pagamento ao
passageiro de indenizac&o, quando da ocorrencia de riscos previstos e cobretos durante
a viagem internacional nos termos das condi¢des gerais e especiais contratadas;

5.1.6. tarifa do servigco de transporte aéreo de passageiros: valor Unico cobrado pela
companhia aérea em decorréncia da prestacdo do servico de transporte aéreo de

passageiros, de acordo com o itinerario determinado pelo adquirente;
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5.1.7. taxa de embarque: tarifa aeroportuaria cobrada ao passageiro, por intermédio das

companhias aéreas;

5.1.8. trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou ser utilizada mais de uma
companhia aérea;

5.1.9. no-show: ndo comparecimento de passageiro no momento de embarque para o
VOO;

5.1.10. central de atendimento: Unidade da CONTRATADA que realiza a interface com
usuarios da CONTRATANTE, oferencendo suporte especializado, de forma ininterrupta,
para atender as necessidades relacionadas aos servigos contratados;

5.1.11. emisséao da reserva: A reserva é uma forma de garantir a passagem de 24 até
48 horas, mas sem a emisséo final do bilhete. A reserva é cancelada automaticamente
caso a finalizacdo da aquisicdo da passagem ndo seja autorizada pelo funcionario
formalmente designado no periodo determinado;

5.1.12. localizador: codigo alfanumérico emitido pelas companhias aéreas e constantes
no bilhete de passagem pelo qual se identifica os dados de viagem, tais como codigo do
Voo, cidades de origem e destino, datas e tipo de tarifa;

5.1.13. solicitante de passagem: requerente do convénio ou contrato responsavel por
realizar a andlise, escolha das opcdes e autorizagdo para emissao da reserva,

5.1.14. funcionério formalmente designado: funcionario da Fundagdo Delfim Mendes
Silveira — FDMS formalmente designado pela autoridade competente da FDMS,
responsavel por realizar os procedimentos administrativos para a autoriza¢do de emissao
do bilhete de passagem;

5.1.15. bagagem despachada: cada bagagem despachada corresponde a um Unico
volume de até 23 kg. Se esse peso for dividido em dois ou mais volumes, cada volume
extra serd cobrado como bagagem adicional. As empresas aéreas podem vender
passagens aéreas com diferentes tipos de franquias de bagagem despachada ou até
mesmo sem a franquia, para passageiros que optarem por néo utilizar esse servico e;
5.1.16. bagagem de mao: A franquia de bagagem de méao € de, no minimo, 10 Kg. Ou
seja, 0 passageiro tem direito de levar com ele na cabine da aeronave até 10 Kg sem

gualquer custo extra.
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6. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1. A licitante vencedora sera convocada em até 05 (cinco) dias Uteis para assinar a Ata
de Registro de Precos com a FDMS.

6.1.1. A CONTRATADA devera iniciar a prestacao dos servi¢cos do objeto deste Termo de
Referéncia conforme assinatura da Ata de Registro de Precos e mediante necessidade
da FDMS.

6.2. As solicitagbes de servigos serdo registradas em formulario especifico preenchidas
no Sistema de Administracdo e Gestdo Integrada - SAGI da FDMS pelo SOLICITANTE
DE PASSAGEM e direcionadas & CONTRATADA, por e-mail (pelos FUNCIONARIOS
FORMALMENTE DESIGNADOS com cépia para o SOLICITANTE DE PASSAGEM) para
visualiza-las e atendé-las.

6.3. Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de CENTRAL
DE ATENDIMENTO para execucao dos servicos solicitados, devendo ser as requisicoes
realizadas por e-mail, exceto nas situacées em que este procedimento for inviavel, cujo
prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, situacdes em que as
requisicdes poderdo ser realizadas por telefone somente por FUNCIONARIOS
FORMALMENTE DESIGNADOS.

6.4. O SOLICITANTE DE PASSAGEM deve efetuar a andlise, escolha das opcdes e
autorizacdo para EMISSAO DA RESERVA levando em consideracéo as normas vigentes
gue orientam a emisséo de BILHETE DE PASSAGEM, atualmente contidas na Instrucéo
Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015 do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestao, orientando a CONTRATADA sobre seus termos e sobre eventuais alteracoes.
6.5. O FUNCIONARIO FORMALMENTE DESIGNADO que enviou a solicitagdo, apds
apuracdo do saldo orcamentario e financeiro disponivel no projeto devera aprovar a
emisséo do BILHETE DE PASSAGEM.

7. CENTRAL DE ATENDIMENTO

7.1. A CONTRATADA deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta,
CENTRAL DE ATENDIMENTO, com acionamento por meio de e-mail ou telefone, com
funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive
feriados.

7.2. Para recepcionar as solicitagbes por e-mail ou telefone, a CONTRATADA devera
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manter endereco eletrbnico para troca de mensagens e sistema telefénico, cujo nimero

devera ser fornecido a CONTRATANTE no momento da assinatura da ata de registro de
precos.

7.3. A CONTRATANTE devera, em até 07 (sete) dias Uteis apds a assinatura da ata,
disponibilizar a CONTRATADA relacdo contendo as seguintes informacfes dos
FUNCIONARIOS FORMALMENTE DESIGNADOS a solicitar servicos por e-mail ou

telefone:

a) nome e CPF;

b) e-mail a partir do qual seréo originadas as solicitacdes;
c) departamento de vinculacao e;

d) cargo/funcao;

7.4. Os BILHETES DE PASSAGEM emitidos por solicitacdo via e-mail ou telefone seréo
utilizados para fins de faturamento.

7.5. O contato realizado com a CONTRATADA sera formalizado sempre pelo
FUNCIONARIO FORMALMENTE DESIGNADO que adicionard em coépia o
SOLICITANTE DE PASSAGEM.

7.6. Apenas os casos de confirmacéo para EMISSAO DA RESERVA seréo formalizados
diretamente pelo SOLICITANTE DE PASSAGEM a CONTRATADA com cépia para o
FUNCIONARIO FORMALMENTE DESIGNADO.

7.6.1. ApO0s a emissdo da reserva somente o FUNCIONARIO FORMALMENTE
DESIGNADO podera autorizar a emissao do BILHETE DE PASSAGEM.

8. DA EMISSAO DE BILHETES DE PASSAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
AEREAS E TERRESTRES

Este servico compreende:

8.1. Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM,
o servico prestado pela CONTRATADA, visando o auxilio na pesquisa, analise e escolha
da melhor opcdo do TRECHO, quando:

8.1.1. ndo houver disponibilidade em certos trechos terrestre, voos sem escala/conexao,
ou voos com razoavel tempo de duracao, devendo a CONTRATADA apresentar op¢coes
para que seja escolhida aquela que apresente a melhor relacdo custo x beneficio para a

CONTRATANTE atender a necessidade da solicitacao realizada pelo SOLICITANTE DE
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PASSAGEM e;

8.1.2. em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou situacdo semelhante,
em gque o0 numero de passageiros permita a negociacdo de melhores TARIFAS, visando
a economicidade a contratagéo.

8.2. Cotacdo: a cotacdo para emissao de BILHETE DE PASSAGEM, realizada pela
CONTRATADA devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos os
trechos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias
vigentes.

8.2.1. O pedido de cotacdo enviado a CONTRATADA via e-mail ou telefone (conforme
item 6.2 e 6.3) sera realizado através de formulario especifico gerado através do SAGI e
contera todas as informacdes da viagem.

8.2.2. O pedido de cotacdo sempre sera enviado pelo e-mail institucional do
FUNCIONARIO FORMALMENTE DESIGNADO, no qual constard o nome e o telefone do
mesmo e com copia para o0 SOLICITANTE DE PASSAGEM.

8.2.3. Quando for solicitado via telefone, o funcionéario designado informara o seu e-mail
institucional, nome, telefone da FDMS e CPF (qual sera informada na relacdo do item
7.3).

8.2.4. Devem ser observadas, sempre que possivel, as opc¢des de ida e volta pela mesma
companhia aérea e/ou empresa de tranporte, visto que esta condicdo pode oferecer
menores valores de TARIFAS.

8.2.5. O resultado devera ser discriminado por TRECHO, contendo, além dos dados da
solicitacdo de cotacéo, as seguintes informacdes:

a) identificacdo da companhia aérea e/ou empresa de transporte;

b) pais/cidade de origem e destino;

c) duracéo do voo;

d)  duracédo do deslocamento terrestre;

e) quantidade e duracao das escalas/conexdes, se houver;

f) datas e horarios da partida e chegada no aeroporto e/ou rodoviarias utilizados;

g) valor da TARIFA,

h) valor da TAXA DE EMBARQUE e;

i) taxa de servico de despacho de bagagem.
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8.3. Reserva: a reserva para emissao de BILHETE DE PASSAGEM devera ser realizada

pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO conforme o subitem 8.2.5.

8.3.1. A CONTRATADA apresentara por e-mail a reserva contendo o LOCALIZADOR, a
data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para o
FUNCIONARIO FORMALMENTE DESIGNADO com copia para o SOLICITANTE DE
PASSAGEM.

8.4. Emissdo: sera realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢cdes dos
subitens 5.1.1 a 5.1.3, com base nas informacdes de reserva contidas na etapa anterior.
8.4.1. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo da reserva e caso nao
seja possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emisséo deve ser
reiniciado.

8.4.2. O BILHETE DE PASSAGEM emitido ser& enviada por e-mail pela CONTRATADA
ao FUNCIONARIO FORMALMENTE DESIGNADO, com copia para o SOLICITANTE DE
PASSAGEM.

8.5. DA ALTERAQAO DE BILHETES DE PASSAGEM AEREA e TERRESTRE

8.5.1. A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacdo e
reserva, visando subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova
emissao, o que for mais vantajoso para a CONTRATANTE.

8.5.2. As alterac6es de BILHETES DE PASSAGEM seréo direcionadas a CONTRATADA,
por e-mail, exceto nas situacbes em que este procedimento for inviavel, cujo
prolongamento cause danos relevantes a celeridade do processo, situacées em que as
requisicdes poderdo ser realizadas por telefone somente por FUNCIONARIOS
FORMALMENTE DESIGNADOS (conforme item 7.3).

8.5.3. Caso a alteracdo possua mudanca ou inclusédo de destinos, a CONTRATADA
recebera solicitacdo de nova assessoria para indicacdo das op¢cées que melhor atendam
a demanda.

8.5.4. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e poderd ensejar em
aplicacao de multas e eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea
e/ou empresa de transporte.

8.5.5. Imediatamente apos a alteragédo que resulte em crédito, situacao na qual o valor do

BILHETE DE PASSAGEM original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria, a
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CONTRATADA devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos

guais a CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura,
mediante apresentacdo de nota crédito e comprovante das companhias aéreas e/ou
empresa de transporte, discriminadas por SOLICITANTE DE PASSAGEM.

8.5.6. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa
do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em
consideracao o valor da fatura e o tempo necessério para o término da conferéncia.

8.6. DO CANCELAMENTO DE BILHETES DE PASSAGEM AEREA e TERRESTRE
Este servico compreende:

8.6.1. Cancelamento originado pela extingdo da demanda:

8.6.1.1. a informacg&o/solicitagdo de cancelamento de BILHETES DE PASSAGEM seréo
direcionadas a CONTRATADA, por e-mail, exceto nas situacbes em que este
procedimento for inviavel, cujo prolongamento cause danos relevantes a celeridade do
processo, situacdes em que as requisicées poderao ser realizadas por telefone somente
por FUNCIONARIOS FORMALMENTE DESIGNADOS (conforme item 7.3);

8.6.1.2. ap0s o recebimento da informacdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM, no prazo maximo de 60 (sessenta) minutos,
objetivando a isencdo da cobranca de taxa de NO-SHOW, quando possivel, de acordo
com as regras da companhia aérea e;

8.6.1.3. todas as solicitag6es de cancelamento devem constar no relatério para controle
dos BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso, conforme subitem 8.7.4.

8.6.2. Cancelamento originado de demanda de alteracao: ocorre em duas situagoes:
8.6.2.1. analisadas as cotac¢0es citadas nos subitens 8.2 e 8.4, a CONTRATADA verifica
que h& melhor relacdo custo x beneficio com nova emisséo, e ndo com a alteracdo do
BILHETE DE PASSAGEM;

8.6.2.2. inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM ja
emitido e;

8.6.2.3. Para as situagbes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do
BILHETE DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emisséo, a partir da etapa de
assessoria, informando nova cotacao do voo pretendido, para escolha da melhor opcao

e posterior aprovagao, cabendo nesse caso cobranga de remuneragdo pela nova
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emissao.

8.7. DO REEMBOLSO DE BILHETES DE PASSAGEM AEREA e TERRESTRE

8.7.1. Imediatamente apds o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a
companhia aérea e a empresa de transporte, o reembolso dos créditos provenientes da
passagem cancelada. Isso representa, dos valores aos quais a CONTRATANTE tem
direito de repassar ao PROJETO SOLICITANTE.

8.7.2. A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do
reembolso tdo logo Ihe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou
guando da ocorréncia de NO-SHOW.

8.7.3. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara por intermédio de glosa do valor
em fatura, mediante apresentacdo de nota crédito e detalhamento das regras aplicadas
pela companhia aérea e/ou a empresa de transporte, discriminada por SOLICITANTE DE
PASSAGEM.

8.7.4. A CONTRATADA deve gerar relatério mensal de todos os BILHETES DE
PASSAGEM cancelados, alterados, nédo utilizados e/ou reembolsados. O relatorio deve
ser apresentado juntamente com 0sS respectivos comprovantes emitidos pelas
companhias aéreas e as empresas de transportes, contendo no minimo:

a) nome do SOLICITANTE e SIGLA;

b) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, CPF do passageiro tipo
de viagem, origem/destino e data de partida e retorno;

c)  valor pago;

d) valor da multa e;

e)  valor do crédito.

8.7.4.1. Sempre que necessario, a CONTRATANTE podera solicitar emissdo de relatorio
parcial, contemplando os dados acima, caso em que a CONTRATADA devera fornecer o
documento em até 72 (setenta e duas horas).

8.7.5. ACONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa
do valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em
consideracao o valor da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.
8.7.6. O reembolso obedecera as eventuais restricdes constantes das condi¢des de sua

aplicacao, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.
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8.7.7. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 30 (trinta) dias contados da data

da solicitacéo.

8.7.8. A CONTRATADA nao podera cobrar remuneragao adicional pela prestacao deste
servigo.

9. DO PRAZO PARA EMISSAO PASSAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS
AEREAS E TERRESTRES

9.1. Quando for solicitado o servico de emissdo de PASSAGEM AEREA e/ou
TERRESTRE, a CONTRATADA deveréa executa-los durante os prazos estabelecidos:
9.1.1. emisséo de PASSAGEM AEREA NACIONAL, em até 3 (trés) horas, a partir da data
do envio da ORDEM DE FORNECIMENTO pela CONTRATANTE;

9.1.2. emissdo de PASSAGEM AEREA INTERNACIONAL, em até 6 (seis) horas, a partir
da data de envio da ORDEM DE FORNECIMENTO pela CONTRATANTE;

9.1.3. emissédo de PASSAGEM TERRESTRE, em até 4 (quatro) horas, a partir da data de
envio da ORDEM DE FORNECIMENTO pela CONTRATANTE.

9.2. Excepcionalmente, a emissdo de PASSAGEM AEREA e/ou TERRESTRE podera ser
solicitada pelo CONTRATANTE, em carater de urgéncia, devendo a CONTRATADA,
nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

10. SEGURO VIAGEM INTERNACIONAL

10.1. Os servicos de emissdo de SEGURO VIAGEM compreendem a assessoria,
cotacao, reserva, emissao, alteracdo, cancelamento e reembolso.

10.2. A CONTRATADA devera prestar assessoria, quando requerido pela
CONTRATANTE, em até 06 (seis) horas apds o acionamento por meio de e-mail, exceto
nas situacdes em que este procedimento for inviavel, cujo prolongamento cause danos
relevantes a celeridade do processo, situacbes em que as requisicdes poderdo ser
realizadas por telefone somente por FUNCIONARIOS FORMALMENTE DESIGNADOS
(conforme item 7.3), no minimo 3 (TRES) COTACOES de SEGURO VIAGEM, com
seguradoras, para aprovacio do custo e autorizagio da emissdo pelo FUNCIONARIOS
FORMALMENTE DESIGNADOS, observando as regras e as coberturas minimas
previstas na Resolucdo n° 315, de 26 de setembro de 2014, do Conselho Nacional de
Seguros Privados.

10.3. A CONTRATADA DEVERA emitir a ap6lice ou voucher, no prazo de 3 (trés) horas
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apos a Ordem de Fornecimento emitda pela CONTRATANTE.

10.4. A CONTRATANTE devera substituir a apdlice ou o voucher do SEGURO VIAGEM
gquando a CONTRATADA solicitar remarcagdao de data ou o cancelamento e nova
emissao.

10.5. No caso de reembolso de SEGURO VIAGEM, o relatorio devera conter o nome do
passageiro, 0 numero da proposta/requisi¢cao de viagem, o numero da apdlice ou voucher,
o valor do prémio, eventuais encargos, correcdes ou taxas a serem deduzidos e o total
liquido.

10.6. Seréa devido a CONTRATADA o valor referente ao prémio do SEGURO VIAGEM,
juntamente com taxa de agenciamento em reais, conforme proposta da CONTRATADA
apresentada no Pregao Eletrénico.

11. DA QUANTIDADE E DOS VALORES ESTMADOS PARA CONTRATAQAO

11.1. Para a apuracdo dos quantitativos de servicos elencados neste Termo de
Referéncia foi realizado levantamento, a fim de se obter a demanda estimada, bem como
o detalhamento das caracteristicas dos servi¢os, de forma a adequar as necessidades da
FDMS. Dessa forma, utilizou-se como estimativa as contratacfes realizadas no periodo
de 02 de janeiro de 2018 a 02 de janeiro de 2019.

11.2. Atabela a seguir é referente a estimativa do quantitativo e o volume de despesas
com passagens aéreas e terrestres e seguro viagem internacional previstas para a FDMS
no exercicio de maio de 2019 a maio de 2020:

Valor Maximo
Estimado para o Agenciamento
(R$)

Quantida
Item Descricdo Resumida de Anual

Estimada Unitéario Total

Emissao de bilhetes de
passagens aéreas
nacionais e 1.500 R$ 7,67 R$ 11.505,00

internacionais
01

(Assessoria, cotagéo,
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reserva e emissao de
bilhetes de

passagem)

Emissao de bilhetes de
passagens terrestres
nacionais e
internacionais
02 . . 750 R$ 20,00 R$ 15.000,00
(Assessoria, cotacéo,
reserva e emissao de
bilhetes de

passagem)

Alteracédo e/ou
cancelamento de
bilhetes de passagens
aéreas nacionais e
03 _ . . 1.000 R$ 7,67 R$ 7.670,00
internacionais
(Alteracéao,
cancelamento e

reembolso)

Alteracéao e/ou
cancelamento de
bilhetes de passagens
terrestres nacionais e
04 _ _ _ 500 R$ 20,00 R$ 10.000,00
internacionais
(Alteracao,
cancelamento e

reembolso)

Emisséao e/ou alteracao
05 da apdlice de seguro 300 R$ 8,33 R$ 2.499,00

de viagem (Assessoria,
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cotacao, reserva,
emissao, alteracéao,

cancelamento e

reembolso da apolice)

Valor Total dos Agenciamentos Estimados R$ 46.674,00

11.3. No valor de agenciamento unitario acima estdo incluidas todas as despesas
ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

11.4 Os valores e quantitativos acima sdo meramente estimativos, de forma que os
pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servicos
efetivamente demandados e prestados.

11.5 Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao constituem, em
hip6tese alguma, compromissos futuros para a FDMS, raz&o pela qual ndo poderao ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteragcdes de acordo com as necessidades da FDMS, sem que isso
justifique qualquer indenizacdo a CONTRATADA.

11.6. As passagens aéreas deverdo ser emitidas sempre no menor preco, prevalecendo,
sempre que disponivel, a tarifa promocional em classe econémica, conforme o inciso lll,
do artigo 2 da Portaria 98, de 16 de julho de 2003 do Ministério do Planejamento,
Orgcamento e Gestao.

12. DA REMUNERACAO DOS SERVICOS

12.1. A CONTRATANTE recebera a remuneracdo pelos servicos de agenciamento de
passagens aéreas e terrestres nacionais e internacionais que compreende a emissao,
alteracéo e/ou cancelamento conforme especificado no item 11.2.

12.2. A remuneragéo pelo servico de agenciamento de seguro de viagem internacional
compreendera a emissao e/ou alteracdo, as quais terdo a mesma remuneragao
conforme especificado no item 11.2.

12.3. Os servicos relacionados ao agenciamento de agenciamento de passagens aéreas
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e terrestres nacionais e internacionais como: assessoria, cotacdo, reserva e

reembolso, ndo serdo remunerados pela CONTRATANTE.

12.4. Os servigos relacionados ao agenciamento de seguro viagem internacional como:
assessoria, cotacao, reserva, cancelamento e reembolso, ndo serdo remunerados
pela CONTRATANTE.

12.5. A remuneracdao total a ser paga a CONTRATADA sera apurada a partir do menor
preco ofertado pela prestacdo do servico de agenciamento de passagens aéreas e
terrestres, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas, alteradas e/ou
canceladas.

12.6. A remuneracdao total a ser paga a CONTRATADA sera apurada a partir do menor
preco ofertado pela prestacéo do servico de agenciamento de seguro viagem, multiplicado
pela quantidade de apdlices emitidas e/ou alteradas.

12.7. No valor total da remuneracéo deverao estar incluidos todos os custos e despesas
conforme especificado no item 11.3.

12.8. Caso ocorra a emissao de passagem e/ou apdlice com tarifa superior ou divergente
do autorizado pela CONTRATANTE, esta podera efetuar a glosa do prejuizo causado
pela CONTRATADA.

13. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. A ata de registro de precos, conforme preceitua o artigo 15, paragrafo 3, inciso |ll,
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, tera validade maxima de 12 meses (um ano),
nao admitindo prorrogacao para além desse prazo.

14. DA REVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

14.1. Durante a vigéncia da Ata, os pregos registrados serao fixos e irreajustaveis, exceto
nas hipoteses previstas nos artigos 17 e 18 do Decreto n°® 7.892, de 23 janeiro 2013 e
devidamente comprovadas as situagdes previstas na alinea “d” do inciso Il do artigo 65
da Lei n° 8.666, de 21 junho de 1993.

14.2. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacao prevista na alinea “d” do inciso Il do
artigo 65 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a FDMS, se julgar conveniente, podera

optar por revogar a Ata e iniciar outro processo licitatério.
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14.3. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por

motivo superveniente, a FDMS convocara os fornecedores para negociarem a redugao
dos prec¢os aos valores praticados pelo mercado.

14.4. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregcos aos valores praticados
pelo mercado serao liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.
14.5. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagédo original.

14.6. Quando o pre¢co de mercado se tornar superior aos prec¢os registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, a FDMS podera:

14.6.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes
do pedido de fornecimento, sem aplicacdo de penalidade, se confirmada a veracidade
dos motivos e comprovantes apresentados e;

14.6.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

14.7. Caso os fornecedores registrados ndo aceitem manter o prego originariamente fixa-
do na Ata, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao da Ata de Registro de
Precos, adotando as medidas cabiveis para obtenc&do da contratagdo mais vantajosa.
14.8. Os precos unitarios registrados e os quantitativos estimados para cada um dos itens
que compode o lote estdo elencados no subitem 11.2 deste Termo de Referéncia.

14.9. A FDMS realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, afim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

15. DA FORMA DO PAGAMENTO

15.1. Para cada item descrito no subitem 12.1 e 12.2 deste Termo de Referéncia prestado
pela CONTRATADA, sera devida uma taxa remuneracao.

15.2. Caso o itinerario da viagem contenha (dois) ou mais trechos e para prestar o servi¢co
sejam envolvidas companhias aéreas e/ou empresas distintas, a quantidade do item
correspondera ao numero de BILHETES DE PASSAGEM emitidos, alterados ou
cancelados.

15.3. No caso de alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM com mudltiplos trechos emitidos

na mesma companhia aérea e/ou empresa de transporte, sera devida apenas uma
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remuneracao, exceto nos casos em que o pedido de alteracdo seja feito em momentos

alternados, situacdo em que sera devida uma remuneracao para cada pedido atendido.
15.4. A CONTRATADA devera emitir faturas e/ou notas fiscais discriminando,
separadamente:

15.4.1. valor da remuneracao referente ao servico prestado;

15.4.2. valor do bilhete de passagem aérea (tarifa, taxa de embarque e/ou multas, se
houver);

15.4.3. valor da passagem terrestre;

15.4.4. valor do seguro viagem (apdlice);

15.4.5. valor referente ao reembolso, quando houver;

15.4.6. valor dos créditos, quando houver €;

15.4.7. identificacdo do SOLICITANTE DA PASSAGEM.

15.5. As faturas e/ou notas fiscais deverdo ser encaminhadas na forma eletronica, via
internet, para o endereco compras@fundacoesufpel.com.br, em até 2 (dois) dias Uteis
apo6s o envio da Ordem de Fornecimento, ou a CONTRATADA podera ser encaminhar a
mesma para a sede da FDMS, situada na Rua Lobo da Costa, n°® 447, Centro, CEP:
96.010-150 - Pelotas/RS, aos cuidados do Departamento de Compras e Licitacdes.

15.6. A CONTRATADA devera apresentar més a més as faturas emitidas pelas
companhias referentes as passagens aéreas adquiridas pela CONTRATANTE conforme
prevé a Orientacdo Normativa n° 1, de 20 de junho de 2014 da Secretéaria de Logistica e
Tecnologia da Informacéo, a qual devera condicionar o pagamento da préxima fatura da
agéncia.

15.7. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento a que se referir, conforme Ordem de
Fornecimento.

15.8. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta para
verificagdo das condi¢bes de habilitagdo exigidas no Edital e, constatada a existéncia
de pendéncias quanto sua regularidade juridica fiscal e trabalhista, podera a
CONTRATANTE rescindir a contratacao.

15.9. A CONTRATANTE podera deduzir do montante a ser pago os valores

correspondentes a multas ou indenizagcbes devidas pela CONTRATADA, nos termos
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estabelecidos no Edital e seus anexos.

15.10. Havendo erro na fatura e/ou nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

15.10.1. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento serd de 05 (cinco) dias corridos a
iniciar-se-a apds a regularizacao da situacao ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

15.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

15.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

15.15. Os servicos prestados pela CONTRATADA que estiverem de acordo com a
solictacdo da CONTRATANTE teréo seus pagamentos assegurados.

15.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar no comprovante de
pagamento.

16. DA FISCALIZAGCAO

16.1. A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pelo Setor de Compras,
o qual sera responsavel por acompanhar, fiscalizar e atestar as Notas Fiscais/Faturas dos
servicos, desde que tenham sido executados de modo satisfatorio e encaminhar a
documentacédo para pagamento.

16.1.1. O setor designado, podera diligenciar junto aos sitios das companhias aéreas e

das empresas de transportes terrestres (rodoviarios) visando verificar se os valores
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cobrados para as tarifas de passagens pela CONTRATADA estdo de acordo com o

praticado.

16.1.1.1. Notificar a empresa da intencdo da FDMS em aplicar as san¢oes.

16.1.1.2. Receber as alegacoes de defesa por parte da CONTRATADA.

16.1.1.3. Avaliar as alegacdes de defesa visando a legalidade, razoabilidade e
proporcionalidade do processo;

16.1.1.4. Tomar outras medidas necessarias ao fiel cumprimento da aquisi¢ao.

16.2. O CONTRATANTE comunicard a CONTRATADA, por escrito, as deficiéncias
porventura verificadas na execucao dos servicos, para imediata corre¢cdo, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis.

16.3. A presenca da fiscalizag&o do contratante ndo elide nem diminui a responsabilidade
da CONTRATADA.

16.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto contratual, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para 0o CONTRATANTE.

16.5. A fiscalizagédo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o artigo 70 da Lei n° 8.666, de 21 junho de 1993.

17. DAS OBRIGAGCOES DAS PARTES

17.1. DA CONTRATADA:

17.1.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos constantes deste Termo
Referéncia.

17.1.2. Quando o atendimento for realizado via sistema da CONTRATADA, o0 acesso
devera ser mediante login e senha, sendo que no minimo devera ser disponibilizado 2
(dois) usuérios, sem qualquer custo extra para a CONTRATANTE.

17.1.3. Deveréo ser fornecidas todas as opcdes de roteiro de viagem, levando em conta
os horarios e os dias das viagens. Em caso de passagem internacional, devera ser
informada ao solicitante a necessidade de permissdo de entrada no pais estrangeiro,

emisséo de vistos e seguros.
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17.1.4. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com opc¢des de

horarios e voos.

17.1.5. Pagar, pontualmente, as empresas de transporte terrestre e companhias aéreas
independentemente das condi¢cdes de pagamento da CONTRATANTE, ficando claro que
a CONTRATANTE néo respondera solidaria ou subsidiariamente por essas obrigacdes,
que € de inteira responsabilidade da empresa contratada.

17.1.6. Promover reembolso de passagens néo utilizadas pela CONTRATADA, mediante
solicitagdo feita por meio de documento oficial, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar do recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito a favor
da CONTRATANTE, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior.

17.1.7. Caso nao ocorra o referido reembolso no prazo estipulado, os valores
correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser liquidada.
17.1.8. Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a TERCEIROS,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou
prepostos, na execugéo dos servigos.

17.1.9. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacdo, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizacBes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus
empregados no desempenho dos servicos, bem como aquelas com o0s servigcos de
entrega dos bilhetes nos enderecos solicitados, ficando a Contratante isento de qualquer
vinculo empregaticio com 0S mesmos.

17.1.10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer logisticas de embarque, em aeroportos no
Brasil ou no exterior.

17.1.11. Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto
desta contratacdo, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao dos servi¢os, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso
indevido por parta da CONTRATANTE.

17.1.12. Comunicar imediatamente por escrito a CONTRATANTE qualquer anormalidade
verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necesséria.

17.1.13. Zelar pela perfeita execugéo dos servi¢cos contratados, devendo as falhas que
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porventura venham a ocorrer serem sanadas no prazo em que nhao prejudique o

embarque do SOLICITANTE DE PASSAGEM.

17.1.14. Para todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA é imprescindivel
a economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados neste Termo de
Referéncia.

17.1.15. Nao sera admitida, em hipotese alguma, publicidade ou qualquer outra
informacao decorrente da presente ata de registro de precos, sem prévia autorizacao da
contratante.

17.1.16. Enviar, quando solicitado pela CONTRATANTE, por e-mail, exceto nas situacdes
em que este procedimento for inviavel, cujo prolongamento cause danos relevantes a
celeridade do processo, situagbes em que as requisicoes poderdo ser realizadas por
telefone somente por FUNCIONARIOS FORMALMENTE DESIGNADOS, as cotacéo
contendo, no minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés) companhias aéreas e/ou empresas
terrestre, para o trecho e horario solicitado, a fim de que a CONTRATANTE indique qual
bilhete e/ou passagem terrestre devera ser emitido. Tal procedimento visa demonstrar
que a tarifa paga pela contratante foi a mais vantajosa para a CONTRATANTE.

17.1.17. Garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e conversas realizadas por meio do
servico desta contratacao, respeitando as hipéteses e condicdes constitucionais e legais
de quebra de sigilo de telecomunicacdes.

17.1.17.1. A quebra da confidencialidade ou sigilo de informacdes obtidas na prestacao
de servicos pela CONTRATADA ensejara a rescisdo unilateral da ata de registro de
precos e a responsabilidade criminal, na forma da lei, sem prejuizo de outras providéncias
nas demais esferas.

17.1.17.2. Atender eventuais pedidos de passagens, nos finais de semana e feriados,
indicado a sistematica de entrega a ser utilizada.

17.1.17.3. Quando solicitado os servicos objeto deste Termo de Referéncia, a
CONTRATADA devera sempre buscar e indicar os bilhetes aéreos e/ou terrestres de
menor preco que atendam as necessidades da area demandante.

17.1.18. Comunicar a CONTRATANTE possiveis cancelamentos de voos e passagens
terrestre devendo providenciar outro voo nas condi¢Bes de data e horario compativeis

com o anterior.
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17.1.19. Entregar os bilhetes de passagens no local a ser indicado, quando fora do

expediente ou coloca-los a disposicdo dos passageiros das companhias aéreas e
empresas de transportes sem 6nus para a CONTRATANTE.

17.1.20. Reembolsar, pontualmente, as empresas de transporte, independentemente da
vigéncia da ata de registro de precos, esclarecendo que o CONTRATANTE néo
respondera solidaria ou subsidiariamente pelo referido reembolso, sendo este de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

17.1.21. Responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da emissao de bilhetes de passagens
sem autorizacdo da CONTRATANTE bem como de bilhetes com incorrecdes
provenientes de erro oriundo dos funcionarios da CONTRATADA.

17.1.22. Os funcionarios da CONTRATANTE deverdo ser qualificados com
conhecimentos basicos dos servicos a serem executados.

17.2. DO CONTRATANTE:

17.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da ata de registro de precos.

17.2.2. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA.

17.2.3. Comunicar e/ou Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre a ocorréncia de
eventuais imperfeicdes no curso das execucdes dos servicos, fixando para sua correcao.
17.2.4. Observar para que, durante a vigéncia da ata de registro de prec¢os, seja mantida
pela CONTRATADA a compatibilidade das obrigacbes por ela assumidas, bem como
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacao.

17.2.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma convencionada.

18. DAS SANC}()ES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993
e da Lein®10.520, de 17 de julho de 2002, a CONTRATADA que:

18.1.1. inexecutar total ou parcialmete qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

18.1.2. ndo aceitar ou ndo retirar a Ordem de Fornecimento emitida pela CONTRATANTE;
18.1.3. ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

18.1.4. n&o mantiver o valor da Ata de Registro de Precos;

18.1.5. falhar ou fraudar na execucao da Ordem de Fornecimento;
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18.1.6. fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal e;

18.1.7. comportar-se de modo iniddéneo.

18.2. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,
sem justificativa aceita pela CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais
pertinentes, podera acarretar, as seguintes sancoes:

18.2.1. adverténcia por escrito, quando praticar irregularidades leves, a critério da
CONTRATANTE, desde que nao configure infragcdo mais grave, incluindo se:

18.2.1.1. Omitir da fiscalizacdo qualquer anormalidade verificada na execugdo dos
Servicos e;

18.2.1.2. Dificultar a acao da fiscalizacdo ou o cumprimento de orientacfes e atendimento
a solicitacdes da CONTRATANTE.

18.3. Multa de 1,0% (um por cento) do valor total estimado dos servi¢cos da ata de registro
de precos, se:

18.3.1. descumprir o horéario estabelecido para atendimento ou as condicdes nele
previstas, por ocorréncia,

18.3.2. deixar de atender solicitacdo e orientacdo para definicdo do melhor TRECHO,
inclusive quanto as TARIFAS promocionais nas passagens aéreas e terrestres, por
ocorréncia e;

18.3.3. Deixar de apresentar documentos comprobatoérios das cotacdes realizadas.

18.4. Multa de 2% (dois por cento) do valor total estimado dos servi¢cos da ata de registro
de precos, se realizar cotacdo, reserva, emissao, alteracdo, cancelamento e reembolso
de passagens nacionais e internacionais aéreas e terrestres, bem como a cotacao,
emisséao, alteracédo, cancelamento e reembolso de seguro viagem internacional, fora das
condi¢Oes e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

18.4.1. Suspensao temporaria de participacado em licitacdo e processos de compras, além
do impedimento de contratar com a FDMS, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

18.5. As sanc¢Oes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente com outras, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis e previstas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

18.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancfes, levara em consideracdo a

gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
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a CONTRATANTE, observado o principio da proporcionalidade.

18.7. As multas devidas e/ou os prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou ainda, quando for o caso, seréo cobrados judicialmente.
18.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no processo licitatério.

19. DA QUALIFICAGCAO TECNICA

19.1. Parafins de qualificacéo técnica, a CONTRATADA devera apresemtar os seguintes
documentos:

19.1.1. atestado e declaracdo de capacidade técnica expedida por pessoa juridica de
direito publico ou privado demonstrando/comprovando que executa ou executou
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de
assessoria, cotacdo, emisséo, alteragdo, cancelamento e reembolso de passagens
aéreas e terrestres nacionais e internacionais, bem como a assessoria, cotacdo, emissao,
alteracdo, cancelamento e reembolso de seguro viagem internacional, os quais sao o
objeto da presente licitacéo;

19.1.2. certificado de cadastro no CADASTUR (sistema de pessoas fisicas e juridicas que
atuam no setor do turismo) junto ao Ministério do Turismo (Mtur) e;

19.1.3. Comprovante de inscricdo junto a Empresa Brasileira de Turismo - EMBRATUR
conforme prevé o artigo 1 da Lei n° 7.262, de 03 de dezembro de 1984, em sua plena
validade.

20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

20.1. As despesas para atender esta licitacdo estdo programadas nas rubricas
especificadas no plano de trabalho de cada convénio e contrato de projetos de ensino,
pesquisa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolédgico e estimulo a
inovagao e atividades, bem como na taxa administrativa da FDMS.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Fica assegurado a CONTRATANTE o direito de, no interesse da Administracao,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando
ciéncia aos participantes, na forma da legislacao vigente.

21.2. As licitantes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

21.3. As normas que disciplinam esta licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
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ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da

futura aquisicao.
21.4. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢cdes constantes da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993.
21.5. Quaisquer esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto da
licitacao, poderao ser obtidos através do endereco eletrénico
fernanda.reichow@fundacoesufpel.com.br ou no Departamento de Compras e Licitacbes
da FDMS situada na Rua Lobo da Costa, n° 447, Centro, CEP: 96.010-150 - Pelotas/RS,
no periodo de segunda a sexta-feira, no horario das 8h30min as 11h30min e das
13h30min as 17h30min.
22. DO FORO
22.1. As questdes decorrentes da execucao deste Edital, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas pelo foro da Comarca de Pelotas/RS,
com exclusdo de qualquer outro.

Pelotas, 18 de abril de 2019.

Fernanda Karow Reichow Marco Aurélio Romeu Fernandes

Pregoeiro(a) Autoridade Competente
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA VENCEDORA

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Fone:

Endereco Eletrbnico:

Dados Bancarios:

= 3

Fuygg(ﬁgs

E L

FUNDACOES DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

Nossa proposta para cumprir a especificacdo do objeto do lote abaixo desta licitacdo nos

termos estabelecidos no Edital e seus anexos € a seguinte:

ltem

Descricdo Resumida

Quantidade

Valor do Agenciamento

(R$)

Unitario

Total

01

Emissao de bilhetes
de passagens aéreas
nacionais e
internacionais
(Assessoria, cotagéo,
reserva e emissao de
bilhetes de

passagem)

1.500

R$

R$

02

Emissao de bilhetes
de passagens
terrestres nacionais e
internacionais
(Assessoria, cotagéo,
reserva e emissao de
bilhetes de

750

R$

R$
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passagem)

Alteracéo e/ou
cancelamento de
bilhetes de passagens
aéreas nacionais e
03 _ _ _ 1.000 R$ R$
internacionais
(Alteracéo,
cancelamento e

reembolso)

Alteracéo e/ou
cancelamento de
bilhetes de passagens
terrestres nacionais e
04 _ _ _ 500 R$ R$
internacionais
(Alteracéo,
cancelamento e

reembolso)

Emisséo e/ou
alteracdo da apdlice
de seguro de viagem
(Assessoria, cotacao,
05 o 300 R$ R$
reserva, emissao,

alteracao,
cancelamento e

reembolso da apdlice)

Valor Total dos Agenciamentos R$

Valor total por extenso:

A validade da proposta € de ( ) dias, (no minino 60 (sessenta) dias).

Pagina 47 de 55



IS) FUNDACAO "‘

DELFIM MENDES SILVEIRA l'- inn [I dl [_l DS
U F P

E L

FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA

FUNDACOES DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

No valor de agenciamento acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da

contratacao.

Cidade/Estado, ......ccooveveeeeieaeeieeeaaeaann, Ao de 20109.

(assinatura do representante legal e carimbo da empresa (com os dados da empresa))
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA VENCEDORA
PREGAO ELETRONICO N° 006/2018 — SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°0042.150818.0001

A Fundacéo Delfim Mendes Silveira — FDMS, através de seu o Diretor-Presidente, Marco
Aurélio Romeu Fernandes, inscrita no CNPJ sob 0 n°® 89.876.114/0001-03, pessoa juridica
de direito privado, sem fins lucrativos, com sede na Rua Lobo da Costa, n°® 447, Centro,
CEP: 96.010-150, Pelotas/RS, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de
pregéo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS, sob 0 n° 006/2018, publicada
no dia 20/08/2018, processo administrativo 0042.150818.0001, RESOLVE registrar o(S)
preco(s) da empresa indicada e qualificada nesta ATA como detentora do registro de
preco(s), de acordo com a classificacdo por ela alcancada e na(s) quantidade(s)
cotada(s), atendendo as condic¢des previstas no Edital, sujeitando-se as partes as normas
constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas altera¢gbes, no Decreto n°

7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢cdes a seguir:
DETENTORA DO REGISTRO DE PRECO:

DADOS CADASTRAIS

A\ o]0 g [= N0 = W = 1 0] 0] (=T T= AU RPPRRSTRPP
CNPJ: e ENAEIEGCO: ...t
CEP: oo Cidade: ... Estado: .............
Telefone(S): .oooveeveiee e E-malil..cce

NOmMe do represSentante 1egal: ...........uuuui i

Esta Empresa assume o compromisso de fornecer o(s) item/lote(s), de acordo com
as especificacdes, quantidades estimadas e pelo(s) preco(s) registrado(s),

observada(s) as condi¢des enunciadas nas clausulas que se seguem:
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1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos referente os servicos de
assessoria, cotacao, reserva, emisséo, alteracdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas e terrestres nacionais e internacionais, bem como seguro viagem
internacional, especificados nos itens do lote descrito no subitem 11.2 do ANEXO | -
Termo de Referéncia, do Edital do Pregdo Eletrénico n® 001/2019 - Sistema de
Registro de Precos, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora.
2. DOS PRECOS, ESPECIFICAC}()ES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade e as demais condi¢cdes

ofertadas na proposta séo as que seguem:

Valor do Agenciamento

Descricao (RS)

ltem . Quantidade -
Resumida Unitario Total

Valor total por extenso:
3. CADASTRO RESERVA

3.1. O ANEXO | da presente Ata constitui-se em cadastro reserva, para 0 caso de

impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado na ata, nas hipoteses previstas no
artigo 20 e 21 do Decreto n°® 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

3.2. As empresas que integrarem o cadastro de reserva somente terdo sua proposta, bem
como sua documentacao habilitatoria, analisada, para fins de aceitacdo e habilitacéo,
guando houver necessidade de fornecedor remanescente, nas hipéteses mencionadas.
4. VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos conforme preceitua o artigo 15, paragrafo 3,
inciso lll, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, tera validade maxima de 12 meses (um
ano), nao admitindo prorrogacao para além desse prazo.

5. DA CONTRATACAO

5.1. Para a prestacao dos servicos descritos no(s) item(ns) do lote registrado nesta Ata
devera(ao) ser emitida(s) Ordem(ns) de Fornecimento, a(s) qual(is) tera(ao), conforme

previsto no arigo 15, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013.
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5.2. Apenas sera(ao) emitida(s) Ordem(ns), quando da efetiva disponibilidade de recursos

orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes, no exercicio em curso,
sendo que a reserva orgamentaria devera indicar as respectivas rubricas.

6. ACRESCIMOS

6.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta Ata de Registro de
Precos, inclusive o acréscimo de que trata o artigo 65, paragrafo 1, da Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993.

7. DO FORO

7.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas, no Foro da Comarca de
Pelotas, com exclusé&o de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

8. CONDICOES GERAIS

8.1. A FDMS, ndo se obriga a contratar o(s) item(ns) do lote registrado do licitante
vencedor, nem tampouco, as quantidades previstas, conforme o artigo 15, paragrafo 4,
da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como o artigo 16, do Decreto n° 7.892, de 23
de janeiro de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual

teor, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.
Cidade/Estado, .........cccuvne... e e de 20109.

Assinaturas

Fernanda Karow Reichow Marco Aurélio Romeu Fernandes

Pregoeiro(a) Autoridade Competente
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ANEXO | - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
CADASTRO RESERVA

Raz&o Social:
CNPJ:
Endereco:
Fone:
Endereco Eletrbnico:
Dados Bancérios:
Nossa proposta para cumprir a especificacdo do objeto do lote abaixo desta licitacdo nos

termos estabelecidos no Edital e seus anexos € a seguinte:

Valor do Agenciamento

Descricéo . (RS)

Item _ Quantidade _.
Resumida Unitario Total

Valor total por extenso:
Cidade/Estado, ......c..cc........ OO e de 2019.
Assinaturas
Fernanda Karow Reichow Marco Aurélio Romeu Fernandes

Pagina 52 de 55



IS) FUNDACAO oD

DELFIM MENDES SILVEIRA F in [] dl ﬁ DS
L

U F P E

FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA
FUNDACOES DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO ARTIGO 7, INCISO XXXIIl, DA
CONSTITUICAO FEDERAL

A empresa (nome da empresa),
inscrita no CNPJ sob n° , sediada na cidade de ,
Estado a rua n° ,
bairro , CEP , Telefone , por intermédio de
seu representante legal, Sr. (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n°

, Orgéo expedidor e do CPF n°

, abaixo assinado. DECLARA, para fins de

cumprimento do disposto no do artigo 7, inciso XXXIII da Constituicdo Federal, ndo possui
em seu quadro funcional menores de 18 (dezoito) anos de idade exercendo trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, ou menores de 16 (dezesseis) anos de idade exercendo

gualquer trabalho.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

(assinalar com “x” a ressalva acima, caso verdadeira).

Cidade/Estado, ................... [0 [ de 2019.

(assinatura do representante legal)

OBS: Preparar a Declaracao em papel timbrado da empresa

Pagina 53 de 55



IS) FUNDACAO oD

DELFIM MENDES SILVEIRA F in [] dl ﬁ DS
L

U F P E

FUNDACAO DELFIM MENDES SILVEIRA
FUNDACOES DE APOIO A UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS

ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO DE DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

A empresa (nome da empresa),
inscrita no CNPJ sob n° , sediada na cidade de ,
Estado a rua n° , bairro ,
CEP , Telefone , por intermédio de seu representante
legal, Sr. (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n° ,
Orgao expedidor e do CPF n° , abaixo assinado. DECLARA,

para fins de habilitacdo na modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, para
REGISTRO DE PRECOS n° 001/2019, do tipo menor prego por ITEM/LOTE,
expressamente que atende aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente, em
conformidade com a Instrugdo Normativa n°® 01/2010 da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacédo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao (SLTI-
MPOG).

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDITAL

A empresa (nome da empresa),
inscrita no CNPJ sob n° , sediada na cidade de :
Estado a rua n° , bairro ,
CEP , Telefone , por intermédio de seu representante
legal, Sr. (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n° ,
Orgao expedidor e do CPF n° , abaixo assinado.

DECLARA:

Inteira submissdo as clausulas e condicbes do Edital e anexos, na modalidade de
PREGAO, na forma ELETRONICA, para REGISTRO DE PRECOS n° 001/2019, do tipo
menor preco por LOTE, que se encontra assinado, ao seu final, pelo Pregoeiro(a) e

Autoridade Competente, bem como inteira submisséo aos preceitos legais que o regem.

Que inexistem qualquer fato impeditivo a nossa habilitacdo, bem como que néo estamos
declarados suspensos, impedidos ou inidéneos em nenhum érgdo da Administracdo

Publica.

Que propde o fornecimento de material/prestacdo de servicos objeto da licitacdo pelos
indicados na proposta anexa, obedecendo as estipulacbes do correspondente ato

convocatorio.

O representante legal da empresa é autorizado a assinar a Ata de Registro de Precos.

Cidade/Estado, ................... [0 [T de 2019.

(assinatura do representante legal)
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