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Pelotas, 29 de dezembro de 2017

As Unidades Académicas.

Assunto: Cronograma para solicitacdo de salas para atividades académicas (aulas presenciais)
em 2018/1

Senhoras e senhores.

A Secao de Alocacao e Compartilhamento de Espagos (SACE), é o setor responsavel pela alocagéo
das salas e areas de uso comum, dos diferentes espacgos e prédios utilizados pela UFPel. Dentre as atividades
desenvolvidas pelo setor estd a distribuicdo e reserva de salas para as atividades académicas no inicio de
cada periodo letivo. O presente comunicado tem por objetivo informar sobre o cronograma para a solicitagéo
de salas para atividades académicas (aulas presenciais) no primeiro semestre de 2018, bem como apresentar
orientagdes sobre o processo. E fundamental, para a realizagdo de uma distribuico adequada das salas, que
os prazos informados no cronograma sejam respeitados. A reserva de espacgos compartilhados, para as
demais atividades institucionais no semestre 2018/1, somente podera ser realizada ap6s a alocagdo das salas
para as atividades curriculares.

Cronograma para solicitagao de salas para atividadesacadémicas:

Data Atividade
09/02/2018 ISnA%oE do periodo para envio, pelas Unidades, das planilhas de solicitagédo de salas a
19/02/2018 éEnsc/_t\agémento do periodo para envio, pelas Unidades, das planilhas de solicitagcao de salas

23/03/2018 Prazo limite para envio as Unidades da planilha de salas alocadas pela SACE.

Inicio do periodo para as Unidades Académicas solicitarem corregdes de salas a SACE.
Inicio do periodo de solicitagdo de salas para atividades extracurriculares, administrativas,

02/04/2018 ~

de extenséo e de uso eventual.

Orientagdes para a solicitagao de salas para atividades académicas:

a) As unidades académicas que demandarem salas gerenciadas pela SACE deverdo realizar o pedido
unicamente através da planilha padrao disponivel em http://wp.ufpel.edu.br/proplan/nge/documentos,
respeitando o cronograma apresentado e as informagdes solicitadas;

b) Ap6s o preenchimento, a planilha devera ser enviada por e-mail para a SACE, através do enderego
eletronico nge@ufpel.edu.br, a qual emitira confirmagao de recebimento;

c) No caso de disciplinas ofertadas por um Departamento/Cémara para outra unidade, a solicitagao
devera ser enviada APENAS PELO DEPARTAMENTO/CAMARA OFERTANTE, sendo este 0
responsavel por informar para as outras unidades a sala destinada pela SACE;

d) Pedidos encaminhados apds a data limite (19/02/2018), serdo analisados apds o término da alocagéo
dos pedidos iniciais, sendo sua alocagdo condicionada a disponibilidade de salas;
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e) Para maximizar a ocupagao das salas, as disciplinas devem ter seu inicio previsto para o primeiro ou o
terceiro horéario do turno em quest&o. A alocacdo das disciplinas que estiverem de acordo com esses
horarios tera preferéncia sobre a alocagao das demais disciplinas;

f) Devido a capacidade existente de assentos nas salas de aula, e a redugdo dessa capacidade em
relagcdo aos semestres anteriores devido a substituicdo do mobiliario, as Unidades devem considerar,
nas suas solicitagbes, turmas com até 45 vagas. Para 0s casos excepcionais, o limite de capacidade
nas salas de aula deve ser considerado como sendo de 60 lugares.

Considerando o numero limitado de salas disponiveis nos prédios da UFPel, e a distribuicdo néo
uniforme das atividades semanais, com forte demanda nas tercas, quartas e quintas, a SACE nao pode
garantir a disponibilidade de sala para todos os pedidos realizados. Para evitar tal problema de
concentrag@o de atividades em apenas alguns dias e horarios do funcionamento da UFPel, caberd a cada
unidade a distribui¢do equilibrada de suas atividades ao longo dos dias da semana (de segunda até sexta), de
forma a permitir o melhor aproveitamento possivel dos espagos académicos. Os pedidos que ndo puderem ser
atendidos pela SACE seréo informados as Unidades e colegiados, as quais deverdo proceder a alteragao
nos seus horarios.

Em caso de duvida, favor entrar em contato com a SACE, através do telefone 3284-3953 ou pelo e-
mail nge@ufpel.edu.br.

Cordialmente,

Denis Teixeira Franco
Superintendente de Orgamento e Gestao de Recursos
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